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1. Introducao

Bem-vindo ao sistema ICTUS.

O ICTUS é um sistema de gestdo empresarial de fdacil usabilidade que estd em
constante desenvolvimento e aprimoramento através da inclusdo de novos recursos e
funcionalidades que seguem modernas tendéncias tecnolégicas e a regulamentacao

vigente.

1.1 Requisitos minimos do sistema

Sistema Operacional: Windows XP / SP3

Processador: 1GHz.

Memoria: 1Gb

Disco rigido ou SSD com pelo menos 10% de espaco livre

Resolugdao minima de tela recomendada 1024 X 768

1.2 Configuracoes do Sistema ICTUS

A utilizacdo eficaz de um sistema requer a especificacdo clara das regras de negdcio no
sistema de gestdo. Informacgdes a respeito do enquadramento fiscal da empresa, da
metodologia de controle do estoque dentre outras, precisam ser especificadas no
ICTUS. O primeiro passo na utilizacdao do ICTUS deve ser realizar estas configuragdes:

1. Abra o sistema e efetue o Login com o usudrio e a senha.

2. No menu do sistema localize e clique em “Diversos”.

3. Na nova janela, localize e cliqgue em “Empresas”. Ajuste os dados cadastrais da

empresa e configuragdes para funcionamento do sistema.

1.3 Atalhos
Ctrl + ["] Inseri o contetido do mesmo campo do registro anterior no atual
Ctrl + [;] Inserir a data atual
Ctrl + [-] Excluir Registro
Ctrl + [+] Novo Registro

Ctrl + [C] Copiar selegdo

Ctrl + [F4] Fechar a janela atual

Ctrl + [L] Localizar Registro




Ctrl + [P]

Imprimir

Ctrl + [U] Substituir Registro

Ctrl + [V] Colar Selegdo

Ctrl + [X] Recortar Seleg¢ao

Ctrl + [Y] Refazer a ultima alteracdo
Ctrl + [Z] Desfazer a ultima alteragdo

Ctrl + Shift + [:]

Inserir a hora atual

Ctrl + Tab Sair do subformulario
End Mover para o ultimo campo do registro atual
Enter Executa ou seleciona comando, tabulagdo em campos
Esc Desfazer alteragdes no campo atual
F12 Sair do Ictus
F3 Consulta Produtos
F4 Exibir a lista de uma caixa de combinagao
F6 Consulta Clientes
F8 Gerar cupom fiscal de pedidos
F9 Abre formuldrio de Relatérios
Home Mover para o primeiro campo do registro atual
Page Down Pagina ou Registro anterior
Page Up Préxima Pagina ou Registro

Shift + Enter

Salvar Registro

Tab

Tabulagao, navega entre os campos dos formularios

1.4 Barras do sistema

1.4.1 Barra de ferramentas

P4 1% = =8 &-?f‘ N {

Vocé encontrard a seguinte barra localiza na parte superior do ICTUS. Esta barra de

ferramentas esta presente em todas as telas, abaixo a explicacdo de cada uma delas:
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: Fecha janela aberta.

: Tem a funcao de localizar,

: Abre tela para novo cadastro.

: Salvar registro atual.

: Abre tela para excluir registro.

: Volta para o primeiro registro.

: Volta para o registro anterior.

: Avanca para o préximo registro.

: Avanga para o ultimo registro.

: Organiza registros por ordem crescente de A a Z.

: Organiza registros por ordem decrescente de Z 4 A.

: Abre tela para configuracdo da pagina para impressao.

: Abre tela para impressao.

: Fecha tela de visualizacdo de impressao.

: Abre tela para exportar arquivos.

A0 HEE ey a T KGN ER

1.4.2 Barra Inferior da Tela Principal

Clicando em cima de qualquer opgao ele abrira uma tela para a respectiva fungao.

"Bem-aventurado o homem que suporia a tentagio; porque, quande for provado, receberd a coroa da vida, a qual o Senhor tem prometide aos que o0 amam.”
TIAGO 1:12

1.4.3 Barra de alteracgao de registro
Nas telas de cadastros existe uma barra lateral que mostra o estado atual do registro:

Esta barra com a seta mostra que o #| Esta barra com a caneta mostra que o

registro atual esta salvo. registro atual esta sendo editado, e
para salva-lo é necessario clicar nesta
barra.




1.4.4 Barra Inferior dos Registros

Esta barra é visualizada nas telas de registros, mostra em que numero de registro vocé esta e o
nuimero de registros existentes. As setas permitem navegar entre os registros, e no campo
pesquisa vocé pode localizar um registro através de uma informacdo especifica.
O campo NAO FILTRADO informa que o arquivo n3o esta filtrando informagdes, assim podendo
navegar entre os registros. Quando o campo estiver sinalizando Filtrado ndo é possivel

localizar outros registros, nem navegar entre eles.

Registro: M 1de2257 F H Kk “fx Mo Filtrado | Pesquisar

Registro: M 1del F MK “ Filtrado | Pesquisar

2. Cadastros

A seguir os principais cadastros do ICTUS:
2.1 Fornecedores

A primeira tela para acessar os fornecedores é a tela de consulta (Figura 1). Onde é permitido
aplicar os filtros ou buscar por uma parte do nome. Para cadastrar um novo fornecedor, basta
clicar no botdo azul “+”. Para entrar no cadastro de um fornecedor (Figura 2) basta clicar no
botdo “...” ao lado do registro do fornecedor.

[ll ben |& ' Consulta Pmdutow ®" Consulta Fornecedores

FORNECEDORES

Pesquisar: Todos ~ | Filtrar: (CO)lnicia (@) Contém  (Z) Termina Todos Fornecedores s
Grupo Custos: w Cidade: o Estado: o
“Cougo Fomocodor___ [amasa | loewne | o | Couar |

Figura 1: Consulta de fornecedores



Fornecedores ExpoRTaR pava cuentes | il
Codigo || 0 | Cadastro |[26102012] [Tipo || [+] (cNPJiCPE ||

Razdo Social | | [nscrigao Est. || Dcnpucer
Fantasia | | [Inscrigao Mun.| SO serasa
Cep | |Bairro_|| | [Contato || : . ]
Enderego || N[ | [Telefonet || J[Fax ]
Complemento: | | [Telefone2 || | [celular | =
Cidade || L [Z] (er.custos | ' '

| SOvER mapa obs |

|E-mait:

Figura 2: Cadastro de fornecedor

2.2 Produtos

Entrada |GR| Cédigo |Produto | Quantidade | R$ Unitario|

R$ Total de Compra:

A primeira tela para acessar os produtos é a tela de consulta (Figura 3). Nesta tela vocé
pesquisa os cadastros dos produtos aplicando os filtros desejados como: Grupo, Marca,

Fornecedor entre outros.

Para cadastrar um novo produto, basta clicar no botdo azul “+”. Os produtos também podem

ser cadastrados a partir da importacdo de uma nota.

Botoes:

Produtos e Servicos: Abre tela para visualizagao de produtos incluidos em vendas, permitindo

aplicagdo de filtros.

Lista Fiscal: abre lista dos produtos para editar toda a parte fiscal dos produtos sem precisar

entrar em produto por produto.

= Menuj /4" Consulta Produto

PRODUTOS A+ A- T

__Relatdrio

Pesquisar: Todos Filtrar: (Olnicia (@) Contém () Termina Produtos e Servigos Lista Fiscal Todos Produtos s (@ Néo agrupar - (O Grupe () Marca

I -] RSWVenda [JRSCusto [ RS Unitério
Todos || Lista:|Varejo || Grupo: [TopOS || Marca: Topos [v] FomecedonTODOS  [v] UN: [Jimagem [ ] Quanidade

I = 7 O B e
1 22016 0.007 TAM. 10 COR 04 BLUSA FEM ! Néo Informada 20,51 PC 0,000 [ |Varejo
1 22017 0.007 TAM. 10 COR 1239 BLUSA FEM s Néo Informada 27,35 PC 0,000 {5 [TESTE
1 22017 0.007 TAM. 10 COR 1239 BLUSA FEM ! Nao Informada 20,51 PC 0,000 H |Varejo

Figura 3 Consulta de produtos
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Produtos Lista Fiscal Duplicar Atualizagbes Todos Produtos d
» PRODUTO Cadastro:  10/05/2017 Controlar Estoque Ativo?
Home: | B T — T E—
Grupo: \ s | SubGrupo: + | Marca: |Nﬁo Informada + | IJN:| Un + |
Produtos | Fiscal/Inf. Adicionais C icd gestdo de Venda | Movto do Estogue | Ultimas Compras | Promoghes
Custo

o Lista de Preco Venda 2 RS Venda | % Comis. | % Desc. [Atualizaciiol
Custo Médio: % IPI Compra: lIl » 0,00 10/05/2017
s untr wens: |

wree |
4 it 3
%SubTrib: || R$Custo: [0,00
! Imagens
Custos adicionais + || Previséio De Chegada:
» ‘
UNConversdo: | [
Qtd. Conversao: | 1,00000
Estogue Usa Grade? []
Qu Entras: Qumixima: | cooo |
o saiga: Qu Reservaga:
: a Roat: - -
Qtd Atual Qtd Real 000 A Incluir o/o X Excluir

Figura 4 Cadastro de produto

2.2.1 Guias do cadastro de produtos

2.1.1.1 Produtos- Guia Fiscal

Para emissdo de NF-e/NFC-e é obrigatério informar a parte fiscal do produto, estas
informagdes serdao preenchidas na emissao da nota, sendo assim estas informagdes devem
estar sempre corretas conforme regime da empresa.

Produtos Lista Fiscal Duplicar Atualizagdes Todos Produtos d

» PRODUTO Cadastro:  10/05/2017 Controlar Estoque Ativo?

Nome: | T 1 —

Grupo: | +| SubGrupo: +| Marca: |Nﬁo|nformada 5 | IJN:| UM s |
Produtos | Fiscal/Inf. Adicionais Composicio = Sugestdo de Venda | Movto do Estoque | Ultimas Compras  Promogdes

Fiscal Auxilio do Comparador Fiscal

icms: [ [o]% CFOP: PISCST: |09 [o]%[ 000 |  ANP: | +]

%Red.lemsint: | 0 | NCM: COFINS CST: % LeiNFe: | 0[]+

%Red.lems Ext: | 0 | CEST: Filtrar NCM  Origem: ECE [0 [+

%MVAlcms STnt: | 0 | IPI CST: % 0 | NatReceita: | [o] [o]

%MVAlcms STExt:| 0 | Eng. IPL: Céd. Servigo: Servigo padréo NFS-&
MedidaPeso: | | PesoProduto: Peso Embal.: Origem: |Comprado +|
Localizagiio: | | Prateleira: [ | Destino: |
Tipo: |Mercadoria para Rever. + Tipo Venda: Ambos . i (dias): Incluir no Site? [] Solicitar Inf. Complementar O
o lFornecedor |Cd.Prod.| @Qtd. | valor| Data
b » 0,00 0,00
s I

Figura 5 Guia de produtos - Fiscal

2.1.1.2 Produtos- Guia Composicdo

Quando houver a venda de um produto gerado a partir da inclusdo de outros itens dentro dele
deve ser informado os itens na composi¢cdo do produto “pai”.

Exemplo: Venda de um kit: ao informar este item na venda, esta incluso a venda dos itens
informados na composi¢cdo: PRODUTO 1 e PRODUTO 2 (Figura 6).



Baixa no estoque: Quando realizado a venda deste kit o sistema podera baixar tanto os itens

informados na composicdo, quando o produto “pai” vendido, conforme parametrizagdo dos

produtos.
Produtos Lista Site  Lista Fiscal  Duplicar Awalizagées  Todos Produtos d
*| probuto 982 Cadastro:  14/08/2010  Controlar Estoque Ativo? [ Tipo: [Mlercadoria para Revenda =]
Nome: |Kit para venda | Cca.Barra EAN: |:|@ Referéncia: |:|
Grupo: | +| SubGrupo: | +| Marca: [N3o Informada =] UN:[ un o]+
Produtos | Fiscal/Inf. Adicionais Composicio Sugestdo de Venda Movto do Estoque | Ultimas Compras fil didas/Madeil
] Mostrar composigéo do produto nas vendas Atualizar R$ Custos da composicdo Atualizar R$ Venda da composicédo
Cédigo  Produto Quantidade R$ Custo[RS Total Custo] RSVenda| |
[ 23 PRODUTO 1 .l 1,000 0,500 0,500 X
2 24 PRODUTO2 vl 1,000 0,500 0,500 X
* v 1,000 X

Figura 6 Guia de produtos - Composicao

2.1.1.3 Produtos- Guia Sugestdo de venda

Na guia de sugestdo de venda vocé pode sugerir outros produtos para seu cliente comprar.

(Figura 7). Quando o item for informado em um pedido a sugestdo ira abrir para o vendedor.

Exemplo: Seu cliente compra uma porta, vocé pode sugerir para ele comprar uma dobradiga,

pois provavelmente ele va precisar para colocar na porta.

Produtos Lista Fiscal Duplicar Atualizagbes Todos Produtos 5
PRODUTO Cadastro:  10/05/2017 Controlar Estoque Ativo?
ome: | R — | E—
Grupo: | +| SubGrupo: +| Marca: |NZo Informada + | UN:[ uN o] =

Produtos | Fiscal/Inf. Adicionais Composicio | Sugestio de Venda | Movto do Estoque | Ultimas Compras | Promocdes

Incluir sugestao produtos X pedido

Codigo__Produto | Quantidade | |
» 1,000

Figura 7 Guia de produtos - Sugestido de venda

2.1.1.4 Produtos- Guia Movimento do Estoque

Nesta guia vocé pode acompanhar o movimento do produto no estoque. (Figura 8) Obtendo

informacdes de quando produto saiu e em qual pedido ou nota ou quando que foi dada

entrada nele e qual o numero da nota ou se foi manual. Além do valor unitario no momento da

movimentacdo do estoque.

Produtos | L1sTA DE PRODUTOS ” DUPLICAR PRODUTO ] !a d

| Produtos | FiscallObs/imagens | Composigio | Sugestio de Venda| Movto do Estoque | (itimas Compras | Prom096e5|

Produto: 142 ANEL BORRACHA p/esg. 100 mm

Entradas Qtd. Atual | R$ Unitario|Historico

Figura 8 Guia de produtos - Movimento do Estoque
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2.1.1.5 Produtos- Guia uiltimas compras

Esta guia somente ird mostrar as Ultimas compras do item que foram lancadas e/ou
importadas na nota de entrada.

Produtos Lista Site  Lista Fiscal Duplicar Atualizagies  Todos Produtos 5
*| prODUTO 22571 Cadastro:  27/03/2018  Confrolar Estoque Ativo? [] Tipo: [Mercadoria para Revenda
Nome: [PRODUTO 01 | Cd.BarraEAN: [7390819615693 |[G!| Referémciaz | |
Grupo: |Diversos +| SubGrupe: | +| Marca: NOVACOR +| UN:| PC [o]+
Produtos | Fiscal/Inf. Adicionais | Ci icd gestdo de Venda | Movto do Estoque | Ultimas Compras | Py ¢ Medidas/Madei
| Dats Fomecodor ____[Codromecedor] Quogas | RSUmt| RSCusto |

102030 |..|03M0/2018 42  FORNECEDOR 01 2 0,50 0,50

884301 |.. 100042017 35  FORNECEDOR 03 36 0,30

91164 |.. 260212015 27  FORNECEDOR 02 1 025

91164 |..|26/0212015 27  FORNECEDORO02 1 0,00

Figura 9 Guia de produtos - Ultimas compras

2.1.1.5 Produtos- Guia Promogoes

Na guia de promogdes vocé pode incluir uma promogado ja criada no sistema para o produto
atual. Determinando os valores de venda e periodo de validade da promocgao. (Figura 10)

Produtos Lista Site

Lista Fiscal ~ Duplicar  Atualizagdes ~ Todos Produtos | iy
*| PrODUTO 982 Cadastro:  14/06/2010  Controlar Estoque Ativo? Tipo: |Wercadaria para Revenda
Nome: Kt par venda S I = R
Grupo: | +| SubGrupo: | + | Marca: |N3o Informada | UM un (o]
Produtos Fiscal/Inf. Adicionais | C ich gestdo de Venda Movto do Estoque | Ultimas Compras | Promocies | Medidas/Madeiras
|Promogio o Data Inicio | Data Final Venda|Venda a Prazo|% Comissdo
ACIMA DE 10 v .| 271172017 20/02/2018 p,42 0,42 05
Promoq,ﬁo1 v ... 25/10/2018 25/10/2018 0,85 0,85 1
v

Figura 10 Guia de produtos - Promogoes
2.3 Clientes

A primeira tela para acessar os clientes é a tela de consulta (Figura 11). Nesta tela vocé
pesquisa os cadastros aplicando os filtros desejados como: Grupo, Marca, Fornecedor entre
outros. Para cadastrar um novo cliente, basta clicar no botdo azul “+”. (Figura 12).

CLIENTES
Pesquisar: Todos Filtrar: ()nicia @ Contém () Termina Todos Clientes S5

Alivos || [Todos Vendedor: [v] segmento:  [] Aniersario:|  [,] Cidade: [¢] Estado: [«]
[ Cosigo [Nomedoglients " lmngsa | Tolione | Colular _[Cidade _|Aiivo]

Figura 11 Consulta de clientes



Clientes Matriz e Filiais Clientes por parceiro Marketing Todos Clientes d

CLIENTE 0 Cadastro: 10/05/2017 Inadimplente: []  Ativo:
Fscouuraeo: [ ] owucer [ | Doucer Ostsass
Razdo Social: | | Fantasia: | |

Insc.Estadual: | | Indicador IE: [Contribuinte ICMS [+ ] Inse.Mun: [

Contato | Enderegos | Inf. adicionais Dados Pessoais | Créditos e Débitos | Autorizados para Compra

I = — R =
|

Contato: |

.ontato [ -elular -£ TCIHe -
Contat Celul NF-e_|OrciPed| 0.5
o o 0O

Figura 12 Cadastro de clientes

2.4 Cadastros diversos

Além dos cadastros descritos acima, nesta pagina vocé encontrara outros cadastros
disponibilizados no ICTUS conforme Figura 13. Os principais cadastros serdo explicados mais
detalhadamente a seguir.

Diversos

ICTUS

netros do -
m- Transportadoras

Segmentos Feriados ades m Paises Classes

FISCAL
PRODUTOS
FINANCEIRO

Forma de .
Tipﬂ s Contss Tipo S0 meviments eriee e Custes “

Plano de Contas

SERVICO

¢io da Ordem | Tipo da Ordem de Lista de Servicos | S1AtUS da Retirada F——
de Servico Servigo ISL8 O SEVESS | Ordem de Servigo AISHESEES

Figura 13 Cadastros diversos



2.4.1 Empresa

Informar nessa tela os dados da empresa que estard utilizando o sistema.

Empresa 5
[Codigo: 1 ]

[Razéo Social:||[Rogério Wietauper | [cnpa: |

[Fantasia:  |[RW Informatica | [Ramo: [ =

Informagoes |Acesso!0bserva<;<">es I Conﬁguraqées\

Enderego |Slogan: ” |
[Com | | scrgao Extadnat || ] ]
[Endereo: |[Silveira Martins | [v=][810 ] — —— -
[Inscrigdo Municipal: || | ]
|Co.mplemento: |[sala 407 | [CNAE: 1 | ]
[Bairro: |[Centro | - ———— : :
: [Regime Tributario: _][1 - Simples Nacional [+]
(D | Mowoiamiigon -6 [Lucro Real/Presumido| | | [% Crédito ICMS: | [0.00]
[% Juros a Prazo: [ 0| [% Limite Desconto: || |
S ICMS por Estado? | [}
[Tetefone 1: [ (51) 3065-1751 | [Celular: ][ (51) 9972-5767 |
[Tetefone2: | | [Fax: I[ | Nota Fiscal de Servigo
[site: | [www.rwinformaticati.com.br | [Regime Especial de Tributagao: | B8
|

[Contato: |[Rogério / Vaderlei / Leticia / Pablo / Jéssica

Figura 14 Cadastro da empresa
2.4.2 Formas de pagamento
Cadastro de formas de pagamento. (Figura 15). Descri¢do de alguns campos:

NFC-e: Informar nesse campo qual o tipo do pagamento para emissdo de NF-e/NFC-e. Esse tipo

serd enviado na transmissao da nota.

Aplicacao financeira: Quando informado uma aplicagdo financeira por forma de pagamento,
toda conta receber/pagar que o ICTUS gerar automaticamente com a forma de pagamento ird
preencher automatico a aplicacdo na conta.

Plano de contas: Quando informado um plano de contas por forma de pagamento, toda conta

receber/pagar que o ICTUS gerar automaticamente com a forma de pagamento ird preencher
automatico o plano de contas.

Prazo: Numero de dias utilizado para calcular o prazo na gerag¢do automatica de contas.

Caixa diario: Se marcado o campo para a forma de pagamento, serd somado esse valor quando

existirem contas pagas/recebidas no caixa diario.

Venda p/ inadimplente: Se marcado o campo, permite informar a forma de pagamento em

uma venda para o cliente ainda que o mesmo esteja inadimplente.



Formas de Pagamento

Taxas dos Cartées

o | g Forma o agamento T4 Acrés NiC 2 apicashorancer

[ 1 Dinheiro <10 Dinheiro - Administrative + [Dinheiro v V| o 1 O =2 = &  Nenhum v
1O 2 Came [~] [~ |outras = 30 1 O = @ [0  Menhum o
- o 4 Catao 5 Cartdo de Créditg |« |Cartao de Creditq~ v 30 1 4 H = [] PODVCappta |v
o 9 Banco [~ '+ Boleto |+ |Outras despesas | 1 O B2 = O  Nenhum  |o
1o 12 Cartdo de Crédito Cartao de Créditq~ | ~ ~ I~ a0 1 2 0O = ] POVCappta |« |
1O 13 Cartdo de Débite Cartio de Débito|+ | [~] [~ [+] 1 o o = [] POVCappta |«
T O 14 crédioLoja v [~ ~ V] 1 O O o= O ~l
= 15 Vale Alimentagio Vale Alimentagsig/v | = = =] 1 O 0O = 0 ]
1o 16 Vale Refeigio Vale Refeigio |~ ~ ~ [] 1 O O @ O ~]
7| O 17 valePresente ~] = = = 1 o 0o = O ~l
1= 3 Cheque Cheque = [~]cheque & [¢] 30 1 4 B = O Nenhum  [o]
= 5 BanriCompras Cartie de Débito[w] [~ |Carttio de Credit]] =] 1 2 0O = 00 POVCappia [v]
1= 6 TEF = ~ ~ ] 1 M O = [  TEF(Visa, Mas[v]
= 7  TEFCheque v] [~ ~ = 1 4 0O = [0 TEFCheaue [v]
= 8  Hipercara = [~ [~ ] 1 4 0O = O Hipercard  [v]
1= 10 Visa Crédito 0 Carto de Créditv] ~ & [~] a0 2 g B = 00 POVCappia [v]
1= 11 VisaDébito 0 Cartao de Débitow] [~ [~ [v] 30 3 M E = [0 POVCapptz |v
| & 18 vale Combustivel Vale C <] = = = 1 O o = O ~]
= 19 Outros Outros ~] & ~ ] 20 1 O =B =@ 0O  MNenhum  [¢]
1= 20 Mastercard Crédito Cartio de Créditd ] [~ = [~] 30 1 g =B = 0 ~]
7| @ 21 Mastercard Débito Cartao de Débito[w] = = [¥] 30 1 b4 B = O ~l
7] & 22 BaniCompras Cartao de Créditev | [~ [~ [v] 30 1 4 H = O ~
o oo [ & & [ o o o i ]

2.4.3 Vendedores

Nesta tela vocé consulta seus vendedores e podera cadastrar novos clicando no +. (Figura 16).

Pesquisar: Nome

Figura 15 Formas de pagamento

VENDEDORES
Filtrar: (7)Inicia (@) Contém (7) Termina

Todos Vendedores d

Cargo: |

Cidade: |

Estado: |

[Codgo vemdodor T obtone | Comlar_lema

-a—uenu-a“'

Ye.—

A=

| Vendedores
£ Cadastro: [26/12/2013 Inativo: []
[Nome: | VENDEDOR | [Tipo: I Fisica
Cep: i | Bairro: || | lcwpuicPE: || 000.000.000-01 |
Enderego: || - [imscrigio: | |
Cidade: |Novo Hamburgo [site: I |
SO VER MAPA [E-Mait: I |
[Telefone: || | % Comissao: || 10,00|
Celular: | |3 [R$ Crédito: || |
|Fax: || | |Caruo ||Eletrecista L
oo |

Figura 16 Cadastro de Vendedores

2.4.4 Transportadoras

Nesta tela vocé consulta as transportadoras e poderd cadastrar novos clicando no +. (Figura

17). Pode ser cadastrado também os veiculos que a transportadora possui.



L

TRANSPORTADORAS
Pesquisar: Todos Todas Transportadoras
I‘
Cidade: | Estado: |
[ Cougo romecetor o lamasa | leletone | Couiar lemal

T I———————

Transportadoras =
Codigo: 0 ‘ |(L1daslro: H 10/05/2017 Padréo nas MDF-e: [] Padriio nas Vendas: [ |
Razio Social | | Tipo:
Fantasia: (CNPJICPF: \,0 CNPJICPE
Cep: ‘ HBairro: || Inscrigao: ‘
endoroge: w e |
|complemento:| | | [E-mait: I =1
|Cidade: I Frete: Sem frete
SO vER mapa [Praca: I |
[Telefone 1: || | [Telefone 2: | | Q
o | L b
|contate: || |

|Veiculo Placa | Remavam | UF |Capacidade (KG)|Capacidade (MT*)| Tara(KG) | Rodado | Carroceria

Figura 17 Cadastro de Transportadoras

3. Compras e Estoque

3.1 Controle de estoque

O controle de estoque é feito ao finalizar uma pré venda (pedidos) ou somente quando é feito
um documento fiscal, nunca ambos. Além disso, no cadastro do produto deve estar marcado
Controle de estoque para itens que devem ter este controle. Quando o estoque ¢ baixado e/ou
dado entrada por notas o CFOP informado também deve estar marcado para controlar
estoque (Menu > Diversos > CFOP - Natureza de operacgao)

3.2 Pedido de Compra

O pedido de compra pode ser gerado informando item a item (Figura 20) ou gerando um
pedido através da variacdo do estoque e aplicacdo de filtros conforme Figura 19.

PEDIDO DE COMPRA Status GERAR PEDIDO DE COMPRA
| +]
[“pedido | Emissio Fomecodor  ——— omprador | prometido | RS Toal
12 2210372017 44 IELENU BR | Direto 547,25
10 2210312017 12 Difer Ind. E Com. De Fundidos Ltda Direto 0,00
9 2210312017 54 DIFERRO ACOS ESPECIAIS LTDA Direto U,UU
i) 2110312017 5 PED DO BRASIL COM.IMP DE ART DE PESCAE LAZER LTDA Direto '19'8,44
4 14/03/2017 18 ASSOCIACAD SUL DE MATERIAIS ELETRICOS SUL ELETRO Direto 0,00 !
3 06/0142017 29 ADEMIR ZORDAN Direto 277,20 !
2 12/06/2015 29 ADEMIR ZORDAN Direto 321,UU

-1 1402/2017 1 Roagerio Wiethauper Direto U,UU

Figura 18 Consulta de pedidos de compra



& Gerar Pedido de Compra X
Gerar Pedido de Compra

Controle média de
(@Padidos () Notas Fiscais Periodo: | 0111212012 | até [31/12/2018 23:569:59 ‘

% Variagao Estoque: |I| Variacio entre QtdMixima e QtdAtual do produto

Vendedor/Solicitante: |SECUNDARID Pedido de Compra por ‘
Fornecedor: |FDRNECEDDR Fornecedor nas NFE
Marca: [Ndo Informada Pedido de Compra por
Grupo: | Marca/Grupo

Figura 19 Geragdo de pedidos de compra

3530 3 v 5 o e G s on Y oo o

Pedidos de Compras CONTAS APAGAR (g Enviar S
T Pedido Fornecedor Emissédo Prometida Enviado como Solicitante Comprador VendedoriFornecedor
| 13 H 42 \ FORNECEDOR 01 .]—‘ 30/05/2017 | \ | Ped. Compra \Dwrem \Dwra«n \ \
Codigo/Barra Produto Maximo Minimo Qtd Atual Qtd. RS Unit. R$ Total Média Consumo*
[ 24 | [PrOBUTO 2 H| o [ 1 ] 2 I x 0,00/ = 0,00 | 04 |
PRODUTOS  INF. COMPLEMENTAR ~RESERVADOS
Seq | Codigo [Produte Compra |Comprador |Cod Fornecedor]| Ativo
F| 4 22571 PRODUTOO1 ... Direta 047122018 0 -2 040 |PG| 2 1088 21,95 comprig
3 95 ABRAGADEIRA pl POSTE .. Direta 04122018 10 | 10 5 040 [KG| 12 023 2,76 comPraR
2 15 BISNADA.CORANTE.LIQUIDO w.. Direto 041122018 10 10 5 1,00 UN 5 117 45 587,25 COMPRAR |04/12/2018 Direto
1 | 22018 0007TAM 10 COR1STOBLUSAFEM ... |Direts 300052017 0 0 000 PC 1 12,00 12,00 coupRsg 0610712017 Direto ]
_ COMPRAR TODOS
[Registra: 1€ < 1de4 | » ¥+ | ' SemFillro | Pesquisar
*Controle média de consumoy/Periode de compra NieDocto | Data [Fornecedor | Gtd. | RSUnit. %IPI| %ICMS S.T | RS Custo
(@ Pedidos () Notas Fiscais Periodo compra: | 060772017 | até | 31/12/2016 23:59:59
RS Subtotal RS Frete RS Despesas és. RS RsTml (7T CbservagdesiTrocas/Garantias:
0,00 0,00 [ Nenhum 0,00 bl 1 30052017 31399
] [ w] I \ | TN )
W Transportadora Bl Formade Pagto B Parcelas Prazos separados porvqullh # o 0,00
AP ESTRELINHA AZI.| [Dinheiro [¢] 2x | - [

Figura 20 Tela de pedido de compra

3.3 Nota fiscal de entrada

A nota fiscal de entrada pode ser langada manualmente (Figura 22) ou através da importacdo
de NF-e (Sec¢do 3.2).

S Menu amu-hurf

NOTA FISCAL DE ENTRADA Gestor NF-e [ Importar NF-e
N" Docto/ Chave NF-e | Razdo Social / Fantasia/ CPF /CNPJ ~ OpataEmisste @DamEnvada | |até 04/12/2018 23-59-55 L )

Snuagao TODAS  [w| Modelo: |Nota Fiscal Eletranica— NF-e Finalidade: NF-e normal || Transportadora: TODOS

Eu—m omecedor RS Toal —Entrada |

Figura 21 Consulta de nota fiscal de entrada
3.3.1 Validag¢oes da Nota de Entrada

Validacdo e Entrada no Estoque: Para geracdo de contas e movimento de entrada no estoque o
sistema ird executar somente depois da confirmacdo deste botdo.

Cancelar entrada: O botdo de cancelamento de entrada sé estard disponivel apés a validagdo
da nota. Antes disso a nota permitird a exclusdo sem alteracGes de custo e estoque dos
produtos.



3 Menu j 5 Consulta NFE j {5 NFEntrada

Nota Fiscal de Entrada MF-eRef. ListaPreco @NF-e (98 GerarFatura Gerar NFS-e [3 Importar NF-e  Todas Notas
¥| | Documento | série Modelo] E's  [Fornecedor .|+ TipodoMovimento [+ |  cFoP Emissio | Entrada | HoraEiS | Situagdo
11151] 1 55 |+ Enfrada « |[FORNECEDOR 01 ~| 2 |~ Compraaprazo | 1102 |« = 06/08/2018 | 12/08/2018 | 17.12:47 |Normal |
Codigo/BarraiRef. Produto Qtd. Atual Qtd. R$ Custo R$ Total
~ 1 X = 0,00
PRODUTOS PIS COFINS IMPORTA(;.EO ISSQN COMPLEMENTO XML
T ) T S W e T M B
P] 1 | 22680 ESPECIAL . N30 Infarmac 84539000 400 |+ | 19716 |+ 5.000,00 0,00 000 500000 500000 0,00 0 |~ | 0,00 0,00 0,00 | 0,00
~ ~ 0w
Multiplicador de conversdo: | 100 |aplicar| ? 000 500000 500000 0,00 0,00 0,00
Registro: M ¢ 1de1 | » M b | & semFiltro | Pesquisar 4 Il
RS SubTotal % Tran. ICMS RSPIS RS COFINS| % IRRF RS IRRF| Base RS I55| RS IS5/ RS Base ICMS| RS ICMS RS B.ICMS 5. RS ICMS S, RS 1P
500000 0,00 250,00 500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
RS Frete| RS Segura| RS Despesas| RS Desconto] RS Total Transportadora + Frete Placa UF [RNTC - ANTT
0,00 0,00 0,00 0,00 5.000,00 IND DE MAQUINAS CUNHA LTDA - v -
Parcelas Parc. | Vencto | R$ Parcelal Qtd.Volumes | Espécie  |Peso Liquido| Peso Bruto |Exp. UF Emb. |Local de Embarque Finalidade NFc
Avista [V ¥ 1 VOLUWE 20,000 20,000 < NF-& normal <
Abrir

/0 DOC EMITIDO POR EPP OPTANTE P/SIMPLES NACIONAL NAO GERA DIREITO CRED. DE ISS E IPI. DEVOLUCAQ DA SUA NF 932233 DE 03/08/2018. A COBRANCA
b|SERA EFETUADA POSTERIORMENTE REDESPACHO: TNT MERCURIQ CARGAS E ENC EXPRESSAS. Rua Raimunde Chaves, 21 - Novo Hamburgo/RS. CNPJ
$95.591.7223/0015-14 |.E. 086/0152677 Trib aprox R§: 1316,50 Fed. Fonte: IBPT/FECOMERCIO RS

Fatura
Validagio e Entrada no Estoque | Recalcular Custo CHAVE 43180806235538000161550010000111511194151663 | PROTOCOLO 143180139378231  06/08/2018 | 17:03:35

Figura 22 Nota fiscal de entrada
3.3.2 Gestor de NF-e

Permite a geragdo de uma nota de saida a partir dos produtos informados na nota de entrada.

Basta selecionar os itens que deseja e informar qual o CFOP deve ser informado na geragdo da
saida.

= Menu | & Consulta NFE j = Gestor de Notas

Filtrar e por
Gestor de Notas - Fluxo de E/S @ Data Emissdio (O Data Entrada
NF: Fornecedor: FORMECEDOR 02 v 01/10/2010 | até|31/12/2018 23:59:59  CFOP ~ JTodos Nenhum
wassfomecsior L oo L o Jaetove u vl RS Ui ear e

26i02i2015  04/08/2017 FORNECEDOR 02 ANEL VEDACAD COM GUIA 15,00 15,00 0,00 41,30
26/02/2015  04/08/2017 FORNECEDOR 02 2 CAPSTAR 57 06 comprimidos 15,00 15,00 0,00 47 40
26i02/2015  04/08/2017 FORNECEDOR 02 3 CLOREXIDERM 4 220ml 2,00 2,00 0,00 36,80
26/02/2015  04/08/2017 FORNECEDOR 02 4 PRODUTO 01 1,00 1,00 0,00 0,00 O
26/02/2015 04/08/2017 FORNECEDOR 02 5 PRODUTO 01 1,00 1,00 0,00 0,25 O

Figura 23 Gestor de NF-e

3.4 Importar NF-e

A importagdo da NF-e cadastra toda uma nota emitida pelo seu fornecedor. A partir do arquivo
XML enviado pelo fornecedor é possivel importar a nota para dentro do ICTUS. Nesta tela
(Figura 24) mostra os XML que ainda ndo foram importados (lado esquerdo). Para importar
uma nota selecione a mesma, que serd exibida ao lado a visualizagdo, e clique no botdo
importar. Em seguida abrird uma tela listando todos os produtos da nota. (Figura 25). Para
baixar XML através do ICTUS acesse NF-e destinadas (Figura 26)



Importar NF-e

Lista de NF-e C:\Users\Jessica\Desktop!

Visualizagao

35170105829535000193550010000256541025253482-procNFe.xml
35170443948405000169550010015898821471026073.xml <?xml version="1.0" encoding="UTF-8" ?> ~
- <nfeProc xmins="http:/ /www.portalfiscal.inf.br/nfe" versao="3.10">
- <NFe xmins="http:/ /www.portalfiscal.inf.br/nfe">
- <infNFe versao="3.10"
1d="NFe35170105829535000193550010000256541025253482">
- <ide=
<CUF>35</cUF>
<CNF>02525348</cNF >
<natOp>REVENDA DE MERCADORIA </natOp>
<indPag=0</indPag=>
<mod=55</mod=>
<serie»l</serie>
<NNF=25654</nNF >
<dhEmi=2017-01-31T16:40:00-02:00</dhEmi=>
<dhSaEnt>2017-01-31T16:40:00-02:00</dhSaiEnt>
<tpNF>1</tpNF >
<idDest»2«</idDest>
<CMUnFG>3529302 </cMunFG>
<tpImp>1</tpImp>
<tpEmis>1</tpEmis>
<cDV>2</cDV>
Excluir Item  Atualizar lista <tpAmb>1</tpAmb>
<finNFe>1</finNFe=
N N <indFinal>0</indFinal>
Importar ‘Consultar NF-e NF-e destinadas Abrir Pasta <indPres=1</indPres=
[Jconsultar NF-e na Sefaz antes de importar <procEmi=3-</procemi=
<verProc>»2.2.0</verProc>
Busca por Chave </ide>
Figura 24 Importar Nf-e
3.4.1 Importar produtos da NF-e
A partir desta tela podem ser cadastrados novos itens ou relacionados os produtos comprados
aos que ja estdo cadastrados no sistema. Baseado na ultima compra, cdédigo de barras ou
cddigo do fornecedor o sistema sugere os itens iguais entre cadastro X nota de entrada. Para
converter quantidades compradas, pode ser informado nesta tela também. Por exemplo, o
fornecedor envia o produto como CAIXA com quantidade = 1 e a venda é unitdrio, entdo no
campo QTD. CONV informe quantas unidades vem dentro da caixa.
= Menu | & Consulta e | & Importar NF—e\j = NF-e2629 - SUPRI 10 INFORMATICA LTDA
| _[Produto cadastrado (SUGESTAD) ______[>] S [Codigo  [ProdutonaNFe | NCM_[CFOP CST [Quantidadel RS Unit. RS Total [N Compral Qid. Conv. | I
b [22571 PRODUTO 01 vle=| 1 1115“‘ CART. HP 60 PRETO (640W) - F4200/F4280/D| 84439923 5102 001 1,00 25,00 26,00 PC 1,00 N3o Informa
24 PRODUTO 2 2 (11150 CART. HP 60 PRETO (640W) - F4200/F4280/D| 84439923 |5.102| 001 1,00 25,00 25,00 PC 1,00 N&o Informa
] 3 |2240 CARTBIT ST TONER HP 2612A-1010/1020/30| 84439933 |5.102| 001 1,00 80.00: 80,00 PC 1,00 N3o Informa
] 4 (14419 CART.HP 21-9351-PR-3910- 8 ML 84439923 |5.102| 001 1,00 20,00 20,00 PC 1,00 N&o Informa
: v|l=["5 [779 CART ORIG HP 9352(22)-3920/1410/1360/435 84439923 [5.102| 001 1,00 52,00 52,00/ PC 1.00  |NAoInforma
Lista de prego RS Venda Vareio 2] s000 ¥ Importar e abrir NF-e

(Produtos Novos)

*Produtos em destague sdo sugeridos pelo sisterma através da Oftdma compra, do seu cddigo de barras ou do seu pedido de compra e nimero do tem informados na NF-e
*Para cadastrar o produto da NF-e como um novo produto, nio selecione nenhum produto cadastrado
*Duplo dlick nos campos de produto cadastrado e produto Nf-e exibe o0 nome completo

Figura 25 Importacdo de itens da Nota de entrada

3.4.2 NF-e Destinadas (Download dos XML)

No ICTUS é possivel realizar o download do XML de uma nota tirada contra o CNPJ informado
para uso do sistema. Para isso é necessario que o usudrio esteja com o certificado digital
acessivel pelo sistema.

Consulta Nf-e destinadas: busca as notas ainda n3o listadas no sistema e emitidas contra o
CNPJ.




Download selecionadas: efetua download do XML e salva automaticamente na pasta para

importacdo. Atengdo: Processo assincrono! Devido a comunicagdo com os meios fiscais para

obtengdo do XML esse processo pode levar alguns minutos.

& Menu J@ Consulta NFE Ja Importar NF-& 1 5 NF-edestinadas

NF-e destinadas Pesquisar Emitente/Chave @ Consulta NF-e Desti [ Voltar para Importar NF-e
Todos
—-_-mt!_m
X [ 00.000.000/0000-01 07563688000167 FORNECEDOR 25/04/2018 Saida - 1.170,00 Uso autorizado
X O 00.000.000/0000-01 07562528000101 FORNECEDOR ABC 25/04/2018  Saida |w 2.043,52 Uso ~ 420000000C )00¢ )00C
X [0 00.000.000/0000-01 90269614000166 FORNECEDOR 123546 25/04/2018  Saida | 10.066,50 Uso ~ 420000000C )00C )00C
Data e Hora: | 04/12/2018 17:07:06 | NF: 000000000 || Just: Manifesto: ~ A Mani Atual | [

Figura 26 NF-e destinadas

3.5 Movimento dos produtos

Para efetuar a entrada manual de produtos acesse Menu > Movimento dos Produtos. Na tela
informe o produto que deseja movimentar, se é uma Entrada, Saida ou Movimento Interno e

clique em executar para que a quantidade atual do item seja atualizada.

= Menuj@ Movimento dos Produtos.

Movimento dos Produtos Q

Filtros: | 01/06/2017 | ~ | 31/12/2018 23:59:59 ~ | Movimento: ~ | Executado: TODOS  «
,r:zm_ Jovservacoes __[usuario |

78 130612017 15:28:44 INTERRUPTOR 1 TECLASIMPLES BR ||w ... ENTRADA 2| EXECUTAR  ETIQUETA Admin
F 30/06/2017 16:50:49 BUCHA DE REDUCAD 25x20 . 2 MOV. INTERNO |+ 22023+~ 0.007 TAM. 12 COR 01BLUSAFEM |« |... |EXECUTAR ETIQUETA Admin
1 7 16/01/2012 10:07:03 0.007 TAM. 10 COR 04 BLUSAFEM | ... 1 MOV.INTERNO |+ | 22023|+|0.007 TAM. 12 COR 01BLUSAFEM |w |... |[EXECUTAR ETIQUETA Admin
| 16/01/2018 10:07:05 Eucalipto 05X07X540 v 2 SAIDA ~ ~ ~ EXECUTAR ETIQUETA Admin
T e 16/01/2018 10:08:15 0.007 TAM. 10 COR 1741 BLUSAFEM |« .. 1 SAIDA v v v EXECUTAR ETIQUETA Admin
T & 160172018 10:08:23 PARAFUSO MAD 3,5X40 v . ENTRADA v v | ... |EXECUTAR ETIQUETA Admin
] = 16/0172018 10:10:41 PARAFUSO MAD 4,2X85 . 1 SAIDA ~ ~ ~ Admin
| e 16/01/2018 10:11:02 RESERVATORIO 1000L POLIETILEM |+ .. 1 ENTRADA ~ ~ ETIQUETA Admin
i 16/01/2018 10:21:25 INTERRUPTOR EXTERNO RED SOBRE |w ... 10 ENTRADA v v ETIQUETA Admin
| e 16/01/2018 10:21:45 INTERRUPTOR EXTERNO RED SOBRE| v |... 5 SAIDA v ~ ETIQUETA Admin
| 16/01/2018 10:21:53 INTERRUPTOR EXTERNO RED SOBRE |+ .. 10 ENTRADA ~ ~ ~ ETIQUETA Admin
| e 16/01/2018 10:22:34 INTERRUPTOR EXTERNO RED SOBRE |+ ... 5 SAIDA ~ ~ ~ ETIQUETA Admin
| s 22/0112018 09:51:22 0.007 TAM. 10 COR 1239 BLUSA FEM |w .., 1 ENTRADA ~ v v ETIQUETA Admin
| = 22/01/2018 09:51:27 0.007 TAM. 10 COR 1239 BLUSAFEM |v|.. 1 SAIDA v v v ETIQUETA Admin
] w 110412018 10.27:26 0.007 TAM. 10 COR 1741 BLUSAFEM |v ... SAIDA ~ ~ ~ ETIQUETA Admin
| 05/12/2018 15:46:09 " > = < ETIQUETA

4. Faturamentos/Servicos

4.1 Or¢camentos e pedidos

No ICTUS os orcamentos e pedidos caracterizam-se como a pré-venda (PDV). Na tela de
consulta de ORC/PED (Figura 27) visualizam-se todos os orgcamentos e pedidos feitos. Podendo
aplicar filtros de busca por TIPO (PEDIDO OU ORGCAMENTO), SITUACAO, VENDEDOR,
TRANSPORTADORA, TIPO DO MOVIMENTO, E SE FOI IMPRESSO OU NAO. Clicando no (+) é
possivel gerar um novo pedido. O orgamento e pedido possui dois modos de exibicdo

configuraveis no sistema: SIMPLES (Figura 29) e COMPLETO (Figura 33).



=

Controle de entrega ORCAMENTO/PEDIDO ORCIPED Abertos __Relatdrio

N° Orc/Ped | Razao Sociall Fantasia/ CPF | CNPJ <| |até [10/05/2017 23:59:59 | d [ comisséo

|| [J'vendedor Secundario
orciPed: TODOS [] situagdo: TODOS || Vendedor:[TODOS || Transportadora: Movimente: TODOS Impresso: [TODOS

Figura 27 Consulta ORC/PED
4.1.1 ORC/PED Simples

Recomendado para venda mais agil, quando insercdo é feita pela leitura de cédigo de barras.

S wenu | G Consuta Orgres | & ORG/PED
-

> "n VENDA ORCAMENTO E PEDIDO
“ - RAPIDA DE 987
informatica  Lo(Atedl]  Pedido 04/12/2018 17:20:00

PRODUTO

PRODUTOS (Alt+1) CLIENTE (Alt +2) OUTROS R$/OBS (Alt+3) PAGAMENTOS (F7) QUANTIDADE(F2)

S PRODUTO UN Qrp. UNITARIO TOTAL
2 PRODUTO 2 . UN 1,00 0,80 0,80 X ‘ 1'00
1 BASCULANTE 1,00%1,00 M2 1,00 130,00  130,00X
R$ UNITARIO
| 0,00
RS TOTAL
| 0,00

RS Total RS Troco

1 30 . 80 0 , 00 FINALIZAR (F5)

DUPLICAR  PONTOS  NF-e E-MAIL CANCELAR DEVOLVER DEVOLVERITEM ABRIRFATURA TODOSORC/PED ORC/PED COMPLETO

Figura 28 ORC/PED Simples

4.1.1.1 Pagamento rdpido

Para abrir esta tela basta ir na guia pagamentos do ORC/PED e clicar em Pagamento Rapido ou
pelo atalho F7. (Figura 29).

ST Er T e e e

-;Y'R venon | ORCAMENTO E PEDIDO
N - RAPIDA DE 987
informatica ol Pedido 04/12/2018 17:20:00

PRODUTO & Pagamento Ripido

QUANTIDADE(F2)

Cartao de
Crédito

PRODUTOS [Alt +1) CLIEN Cartao Crédito Loja

LANCAMENTOS 1,00‘

0 Dinheiro Dinheiro o Vel " o ‘ial.eu R$ UNITARIO
P ¢

o,oo\

RS TOTAL

0,00

FINALIZAR (F5)
L) L] 0 0

DUPLICAR  PONTOS  NF-e E-MAIL CANCELAR DEVOLVER DEVOLVERITEM ABRIR FATURA TODOSORC/PED ORC/PED COMPLETO

Figura 29 Pagamento rapido

4.1.1.2 Venda rdpida de itens

Quando clicado em VENDA RAPIDA DE ITENS no pedido o sistema exibe os itens pré-
determinados. (Figura 30). Informados anteriormente no cadastro do produto um valor
sequencial no campo “Sequéncia do Produto para Venda Rapida”. Ao clicar em um dos

produtos, o sistema inclui o mesmo no pedido atual.
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e Menu | = Consulta Orc/Ped j e OHCIPED\IG Consuita Produto. | = Produtos
‘; Y'n VENDA ORCAMENTO E PEDIDO
- RAPIDA DE
N

ITENS (Alt +4) Pedid =

Informatica
PRODUTO

| | | <’

PRODUTOS (Alt +1) CLIENTE (Alt+2) OUTRI

& Produtos w

Figura 30 Venda rapida de itens

4.1.1.3 Comandas

O ICTUS permite o uso de comandas pré-determinadas para controle das vendas. Quando
ativado o uso, no ORC/PED antes de inserir um item, deve-se informar o nUmero da comanda.
(Figura 31). Para finalizar uma ou mais comandas basta clicar em Finalizar Comandas e na tela

que ird abrir informar as comandas a serem finalizadas. (Figura 32).

& wenu | G pwersos | 55 parametras | & consuita orerped | G ORG/PED | G ctri=1 - Comanaas x
.;"n R;;,;:,;E ORCAMENTO E PEDIDO Finalizar Comandas. Ctrl +1 088
;ﬁorﬁ Bl Pedido Cemance | 152 ‘ 04/12/2018 17:42:22

PRODUTO
\ | | |
Figura 31 Controle de ORC/PED por comanda
G Menn\J G DWEISDS\J 3 I"‘al.imetms\J 3 Cl:onsnltaG‘ll:‘me‘l\J G DRCJFED\{ 3 Ctrl+1 anIrnndas\
cOmanda ‘ Incluir R$ Servigo
Comanda odigo Produto Quantidade Valor
*123 6 BASCULANTE 1,00X1,00 1 130,00 |==
123 24 PRODUTO 2 1 0,80 |==m
123 36 BUCHA.REDUQE\O. LONGA 50x20 1 0,90 |==
RS Produtos RS Total
Finalizar Comanda (F5)
131,70 131,70

Figura 32 Finalizar comanda
4.1.2 ORC/PED Completo

No pedido completo sdo exibidos mais campos a serem informados. (Figura 33).
Ao inserir um item que no cadastro do produto estiver informado as medidas de madeira, o

mesmo ira abrir a tela conforme Figura 34, onde é possivel inserir as defini¢cdes de venda e

corte para a mesma.
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Orgcamentos & Pedidos

>

| Docto | OrglPed | Cédigo |ClientelAutorizado:

Orcamento 1 |aocons v

| codigoBarraRef.: Produto:

Produtos  inf. Complementares

Seq|Codigo Produto

Medida

Registro:

| W Sem Filtro | Pesquisar

‘ L] [}

Rentabilidade
4

RS IPI Frete

X Fre.

| R$Frete] Desclhcrés |% DesclAcrés | R$ DesclAcrés

:

|sem Frete

Menhum

R$ Troco
|

Vendedor

G0 RS C

| N® |Pago em:

|N" Parc.|

% Comi issdo  Situagho O/P NFS Cupom Fiscal
| | Edigao

Direto

Transportadora

s L e

| Simular Pagto

Figura 33 ORC/PED Completo

= Mﬂm‘@ Consulta Ore/Ped 1 =1 F5 Fi
S Madeiras X
Orgamentos & Pedidos Abrir fatura [ % Enviar

#| | Docto | OrglPed | Cédigo [Cliente/Autorizado: Enviada
| 990 |orgamento 1 |AOCONS/v|A0 CONSUM|  Medidas Aplainar
CédigoBarralRef.:  Produto: o wAplilade: | ® [ 0 | RS Total
22571 [PRODUTO 01 10,00
L sap2lade: |O [ 0
PRODUTOS INF. COMPLEMENTAR c [ oz wap3lad: | O [ 0 | Rentabilidade
[TSeclCoino prodiia v w0 [0 | ONTEECNEQLEDITE 00
Quantidade
Qtd. pegas: ® [ o |
Q. Mz T ® o
% Desempenada:| O | 0 |
RS UNIT: 10,00 ® [ o |
RS TOTAL: 600 oo
Bolear
% Boleado 1 Lado:|® | 0 |
% Boleado 2 Lado:|O | 0 |
% Boleado 3 Lado:| O [ 0 |
% Boleado4Lado:|O [ 0 |
| Registro: [ sem Filtro | Pesquisar _l ESC - CANCELAR |
RS IPIFrete X R$ Troco|
0,00/Sem Frete T 0,00 Nenhum 0,00 | 0,00 0,00
go em (F7): }!elldeﬂur Vend. ari I%r isséo| RS Comissdo  Situacao O/P | NF-e  |..|CupomiNFC
[»] 0 Dinneiro 1 000  Direte 00 | | Edigdo ] |
Transportadora
Simular Pagto |
Expandir 0Bs. |
| FINALIZAR ‘ | VISUALIZAR ‘ ‘ CANCELAR | DEVOLVER FE\IDLVERITEM | ‘ NF-e ‘ ‘ 0 pontos || CREDITO 126,57 ‘

Figura 34 ORC/PED Madeiras

4.1.3 Geragdo de NFC-e pelo pedido
Para gerar uma NFC-e de um pedido, basta a utilizagdo do atalho F8. O sistema ird abrir uma

tela onde deve ser informado o nimero do pedido que deseja gerar a NFC-e.

e = e e e —— e

& F8- Gerar NFC-e / Cupom

*

=

Orcamento/Pedido n°:

990

AOQ CONSUMIDOR
AO CONSUMIDOR
R$ 0,00

12345678911
| GERAR  FC-e ||

Cliente:
Valor Total:
CNPJICPF (Alt + 1):

Figura 35 Gerar NFC-e de ORC/PED



4.1.4 Devolugao de Pedido

O sistema ndo permite excluir um item apds o pedido estar finalizado, devido as
movimentagdes de estoque. Para devolver um pedido finalizado, deve se utilizar o botdo
DEVOLVER na barra inferior da tela. No caso de a devolugdo ser parcial, 8 a op¢do DEVOLVER

ITEM, onde se pode escolher qual item do pedido esta sendo devolvido.

4.2 Orcamentos e pedidos Abertos

Permite a selecdo de um ou mais pedidos ainda nao faturados de um cliente para geracao de
uma Unica nota fiscal.

Orgamentos e Pedidos Abertos/Ndo Faturados

Cliente: 40 CONSUMIDOR | .| CHNPJICPF: Filtro: Pedido w Frete: 0,00 Nenhum Todos
Wor Lo Toaren o G e Qi v . Envadal Q10 Aol R el TG
P Camiseta SC 4990 0,000 0,000 0,000 1.521,240 52,50 0, D‘I .
1e 32 Camiseta SC 4990 1,000 1,000 0,000 1.521,240 52,50 52,50 D
1e 32 Camiseta SC 4990 1,000 1,000 0,000 1.521,240 52,50 52,50 O
T P 33 15i01/2014 Camiseta SC 4990 m 1,000 0,000 1.521,240 52,50 52,50 O
1e 34 QUEROSENE 900ML 1,000 1,000 0,000 2,000 7,01 7,01 O
1e 34 Selador acrilica 18! 1,000 1,000 0,000 2,000 10,00 10,00 O
1e 34 QUEROSENE 900ML 1,000 1,000 0,000 2,000 6,23 6,23 O
1e 34 Selador acrilica 18! 1,000 1,000 0,000 2,000 10,00 10,00 O
1e a4 LI¥XA FERRO 120 1,000 1,000 0,000 -732,000 1,73 1,73 O
e L) LI¥XA FERRO 120 1,000 1,000 0,000 -732,000 173 1,73 O
1r 56 LIXAFERRO 120 100,000 100,000 0,000 -732,000 173 173,00 O

Figura 36 ORC/PED abertos

4.3 Notas Fiscais Eletronicas

A Nota Fiscal Eletronica é um documento emitido e armazenado eletronicamente, com o
intuito de documentar, para fins fiscais, uma operac¢do de circulagdo de mercadorias ou uma

prestacdo de servigos, ocorrida entre as partes.

4.3.1 Nota fiscal eletronica - NF-e

A nota fiscal eletrénica no ICTUS, pode ser gerada através de orcamentos e pedidos, ordem de
servico e pela prépria tela da nota, inserindo item a item. Para facilitar e agilizar o
preenchimento fiscal, é recomendado que no cadastro do produto ja exista as informagdes
corretas de acordo com o regime tributdrio da empresa emitente e legislagdo do produto
vendido.

A Figura 37 exibe a tela de consulta de NF-e, permitindo a consulta por aplicacbes de filtros.
Nesta tela também é possivel imprimir ou gerar PDF em lote de uma ou mais notas ja emitidas.
nota e seus campos.

A Figura 38 exibe a tela para geragdo e transmissdo da Nf-e.
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& Menu j = Consulta Nﬁe\f@ NF-e

NOTA FISCAL ELETRONICA

N° Docto / Chave NF-e / Razédo Social / Fantasia/ CPF / CNPJ < | 011202018 |até ]
Entrada/Saida: TODOS || Situagdo: [TODAS ~ | Vendedor: TODOS ~ | Transportadora: TODOS ~ | Finalidade: NF-e normal ~| E-mail: TODOS
I B 2 ) N2 ) T
000000737 2 Saida 03/12/2018 855  CLIENTE Direto Edicéo NF-e normal 58,62 ... |4 [
DANFE SEQUENCIAL ~ Série NF-e Inicial NF-¢ Final Agio Notas Fiscais a consultar
PORINTERVALO 2 732 737 Imprimir v Executar! Notas Fiscais a transmitir ou inutilizar

Figura 37 Consulta NF-e

S wenu | & Consutatibe | S NRe Ed
Nota Fiscal Eletronica Vendedor Secundério  Desativar Calculos  Duplicar Nf-e Todas NF-e
Documento | Série Es Cliente .. + Consumidor final CFOP Natureza da Operagéo Data € hora de emisséo  Data e hora de EIS
000000737 | 2 |Saida | 855 CLIEN .« |CLIENTE Nao v | 5102 v |w 03M12/2018 15:53:59
Cédigo/BarraiRef. Produto Qtd. Atual Qtd. R$ Unit. R$ Total
v 0,0000 1 X 0,00 =
PRODUTOS ICMS PIS COFINS ISSQN COMPLEMENTO XML IMPORTAGAO EXPORTAGAO NF-e REFERENCIADAS
Protutolservico T e B e B e
X| 1 |22571 PRODUTO 01 NDVACDR 61061000 102 | 5102 |« 100,000 0,000 0,00 10000 0~ 0,00/ 0,00 0,00( 0,00 0,00
M[x 2 |24 PRODUTO 2 . TUBOZAN | 01019010| 0101600 [500 « | 5405 |« 1 0,800 62,500 0,50 080 0 |« D 0,30/25,00 0,07| 0,00 0,00
Rastrear Produtos
Registro: M 4 2de2 M & sem Filtro | Pesquisar 4 [ 3
(F5) RESUMO NF-e (F7) TOTAIS DETALHADO Gerar parcelas  Abrir Fatura Inserir Textos: | +
. ; X 5 Langamentos Banca o ~
Tp. Movimento : + Identlﬁn—aﬂnr Destino Indlc.df presenga R$ SubTotal RS Total Pare. Vencimento Valor RS Forma Pagto. 0 PERMITE O APROVEITAMENTO DO CREDITO DE IGHS NO
6 |~ Vendaavista | Operacdointerna .| Operacdo presencial 100,80 100,30 b yALOR DE RS 0; CORRESPONDENTE A ALIQUOTA DE 0 %,
) 1o 3w2e0e 50,15 Banco ¥/X s NDS TERMOS DO ART. 23 DALC 123, '
Pedido .. Finalidade NF-e Situagio NF-2 Parcelas Prazos separados por virgula - -
0 NF-e normal Cdicio 2% 28 b 2 28012019 50,15 Banco v X ENDERECO DE ENTREGA: Rua Colen Santo Afonso CEP:
Rs ¢ Rs > Novo Hamburgo - RS Trib.Aprox R$: 0,00 Trib.Aprox RS: 0,20
Vendedor + % Comissio R$Comissdo Local Embarque Local Despacho UF Exp. Trib.Aprox R§: 0,07
Direto w 0,00 0,00 w
Transportadora + | Frete por conta Placa Ur RNTC - ANTT
0 PROPRIO (ENVIA DADC « | Transporte Proprio por conti ~
4 Transmitir NF-e | [ADANFE NF-e k]| FcCedaNFe | X cancelarNF-e | § Chave NF-e | %, Consultar NF-e T inutilizar NF-e | @ status NF-e oFechar UniNFE

Figura 38 Formulario NF-e

4.3.1.1 Nota fiscal de Estorno

Caso o prazo de 24 horas seja ultrapassado, a empresa ndo pode mais cancelar a NF-e. O que a
empresa pode fazer é emitir uma NF-e de estorno, conforme estd regulamentado pela
Instrucdo Normativa 45/98 (que é valida para contribuintes do RS). A NF-e de estorno estd

regulamentada pela Instru¢do Normativa 45/98, Titulo I, Capitulo XI, Secdo 20.4.2.

A NF-e de estorno deve ter as seguintes caracteristicas:

- No campo Natureza da Operacdo: “999 — Estorno de NF-e ndo cancelada no prazo legal”

- Dados de produto e valores equivalentes aos da nota original

- CFOP da operacdo inversa. Exemplo: Nota saiu com CFOP 5102, no estorno informar 1102.

- No campo Finalidade Nf-e: Informar o valor “3 — NF-e de Ajuste”

- Informar a chave da nota que deseja cancelar nas observa¢des em NF-e Referenciadas

- Informar a justificativa de estorno no campo de Observacoes.

4.3.1.2 Cancelar X Inutilizar

O cancelamento de uma nota fiscal somente sera possivel com notas previamente autorizadas

e desde que a mesma ndo esteja relacionada a um documento fiscal de entrega (CT-e, MDF-e).




Para realizar o cancelamento pelo ICTUS, localize a nota fiscal que deseja e localize na parte

inferior o botdo “Cancelar NF-e”. Na janela que ird abrir insira uma justificativa de
cancelamento de no minimo 15 caracteres.

A inutilizacdo deve ocorrer nas situacdes de notas iniciadas e ndo transmitidas e/ou quebra de
sequencia na numeracgao das notas. Exemplo: a NF-e n? 100 e a n? 110 foram emitidas, mas a
faixa 101 e 109, por motivo de ordem técnica, ndo foi utilizada antes da emissao da n2 110. No
ICTUS, abra a tela de notas fiscais, localize o botdo “Inutilizar NF-e”. Na janela que ira abrir
insira o numero inicial e final da sequencia que ndo foi utilizada, informe a série em que esta

emitindo as notas e uma justificativa de inutilizagdo de no minimo 15 caracteres.

4.3.1.3 Erros comuns Nf-e

A seguir sdo destacados alguns erros comuns ao emitir uma NF-e:

Validagdo do XML: Campo ndo preenchido ou algum campo foi preenchido incorretamente;
Erro CST IPl: na linha dos produtos da Nf-e os campos CST IP e IPI NT ndo podem ser
preenchidos simultaneamente.

Duplicidade de NF-e: ja possui outra nota com o mesmo numero ou ela foi denegada;

Erro de PIS/ COFINS: nas guias correspondentes, verificar se o CST estd faltando ou consta
valor em branco.

Natureza de Operagdo: Verificar a descricdo da natureza de operagao informada (CFOP).

Erros de xml:

XPROD: Ocorre quando o nome do produto possui caracteres diferentes, hifen, trago,
ou quando o nome do produto é copiado de algum lugar. (Recomenda-se, no cadastro do
produto, apagar todo o campo e digitar o nome novamente, apague dando delete também,
pois as casas podem ter espaco.)

XPed e Xltem: Verificar o que estad preenchido na guia complemento nos campos do
numero do pedido e o numero do item.

XLgr: Informar endereco do cliente com mais de 3 caracteres.

XNro: Informar o numero do endereco do cliente no seu devido campo. Quando nao
houver nimero informar “S/N” no campo.

tPag: Forma de pagamento nao informado em uma ou mais duplicatas.

Erro na Transportadora: Verificar informacdo de frete na nota e em seguida a informacgéo no
campo transportadora. Quando transporte feito pelo destinatdrio da nota, informar: “O
Préprio (Envia dados do cliente)”;

Situacao tributaria:

Simples nacional: Cédigos de 101 para cima.



Regime ndo simples: cddigos 90 para baixo

Valore do campo X difere do somatdrio dos itens: Localizar o campo na guia Totais detalhado
(F7) e verificar se o valor informado corresponde a soma do mesmo campo na linha dos
produtos.

Somente uma instancia do UNIFE pode ser executado: Clicar em fechar UNIFE em todos
usudrios logados do sistema e verificar novamente a emissdo onde esteja instalado o

certificado digital.

4.3.2 Nota fiscal de Consumidor Eletronica - NFC-e

A NFC-e é um documento de existéncia apenas digital, assim como a NF-e. Essa nota tem o
intuito de documentar as operagdes comerciais de venda presencial ou venda para entrega em
domicilio ao consumidor final (pessoa fisica ou juridica) em operacdo interna e sem geracdo de
crédito de ICMS ao adquirente.

No ICTUS a NFC-e pode ser gerada através do pedido (Sec¢do 4.3.1 - F8), ordem de servico ou
pela prépria tela da NFC-e (Figura x).

= Menu | S consulta NFC—e"| & NFCe

NFC-e 000000173 | 2 | |28/08/2018 10:26:20 Emissdo normal on-line v
Produto
Qtd.(F2) RS Unitério RS Total | S PRODUTO UN QTD. R$Unitirio  R$Total
2 PRODUTO 01 .. PC 1,000 50,000 50,00 X
1n000 0:000 OLOO 1 PRODUTO .. CX 1,000 200,000 200,00 X
;% Desconto RS Desconto
1+ 0,00 0,00
Simular Pagto
1 Dinheiro ¥ 1 50,00 X |~
2 Cart3io de Crédito ~ 4 200,00 x
0 Dinheiro ~ 1 0,00 X 1
Total 25000 |¥
Total 250,00
RS LANCADO RS TOTAL R$ TROCO Direto .
250,00 250,00 0.00 | ereruar
L | L] L |
DAMFE CANCELAR CHAVE CONSULTAR INUTILIZAR STATUS FECHAR UNINFE

tlegistro: M 1de1 [T i Sem Filtro | Pesquisar

Figura 39 Formulario NFC-e

4.3.3 Nota fiscal de Servicgo Eletronica - NFS-e

A NFS-e é o documento fiscal habil para o registro das presta¢cdes de servigos no ambito
municipal. Portanto a emissdo por meio eletrénico atualmente é estruturado conforme cada
municipio. Atualmente no ICTUS a NFS-e esta habilitada para as cidades Porto Alegre, Sdo
Leopoldo, Novo Hamburgo e Sapucaia (RS).



L

Nota Fiscal de Servigo Eletronica

Todas NFS-e

NFS-e Contratos Vendedor Secundario

=

Conta/Receber Desativar Calculos

[ Docto | N° NFS Cliente

| |L|Tipodc| Movimento |+ |

i Hora | Ci éncia | Situagho NFe |

| | [ 6 | 10/05/2017 | 15:15:23 | 10/05/2017 | Normal
ldentificagdo do Servigo
|serviga |...| + [Cadigo do Servigo | cFoP [Cidade de ocorréncia [Trib. Mun. + Intermediario do Serv. |,.. | + |
~ v v v v v
Descrigio do Servigo
Valores Construgao Civil
R§ Desc. Cond.| RS Desc. Incond.| RS PIS RS COFINS RSIR  RSCSLL|  RSINSS | cédigode Obra | Cédigo ART |
0,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00/ |
| RS Dedugbes | RS Qutros| %155 | RS IS5 RS 1SS Retido| R§ BC 15§
[ 0,00/ 0,000 00000 | 0,00/ 0,00/ 0,00

|Inserir Textos:

fo (RS C

ks L% Comi:
|  Direto |

| Parcelas |Prazos separados por virgula |

| Parc. |Vencimenlo| Valor R$|

1
i |Avista+ |

0,00

o
b
s

Figura 40 Formulario NFS-e

4.3.3.1 Gerar NFS-e de contratos

Para gerar automaticamente NFS-e de clientes mensalista o ICTUS conta com uma

funcionalidade. Primeiramente no cadastro do cliente que deseja incluir na geragdo de NFS-e,

localize na guia Informagdes adicionais os campos referentes a contratos e informe o valor e

dia de vencimento. Na tela NFS-e contratos ird listar todos os clientes e em seguida selecione

os que deseja gerar a NFS-e. (Fi

gura 41).

S e |3 comumanrsono | S wse |G sewsel

Gerar NFS-e

Servico: 905  [[SERVICO

E Descrigéo adicional:

Periodo: Dezembro

[v| 2018

Selecionado |Cliente

1 ADQ CONSUMIDOR
| i 10 JUARES SILVA
| 3 LITON LUI
| 1103  ABEL SOUZA
u 5 ADRIANA NEU

O 4 FLAVIO LUIZ WILLE
] O 3 VILMAR FREITAS
| O £ JAIR DE
| O 7 JORGE C
* O 9 ELENA
] O 2264  CIAAGUA

| Topos | Newum |

Fantasia
... AO CONSUMIDOR
... JUARES SILVA
... LITON LUIS ADAM
... ABEL SOUZA
... ADRIANA NEU
... FLAVIO LUIZ WILLE
... VILMAR FREITAS
... JNR DE MELO
... JORGEC
... ELENA
... CIAAGUA

Filtrar dia vencimento:| |

Figura 41 Gerar NFS-e de Contratos

AQUIUMADESCRICAD

R$ Contrato| Dia Vencto.

20,00 5
2,00 5
1,00 5

100,00 10
1,00 10
1,00 10
1,00 10
1,00 15
1,00 15
1,00 16
9900 100



4.3.4 Manifesto de Documentos Fiscais Eletronico - MDF-e

O MDF-e deverad ser emitido por empresas prestadoras de servico de transporte para
prestacdes com mais de um conhecimento de transporte ou pelas demais empresas nas

operagles, cujo transporte seja realizado em veiculos préprios, arrendados, ou mediante

contratacdo de transportador autébnomo de cargas, com mais de uma nota fiscal.

Para geracdo de MDF-e pelo ICTUS verifique se a Transportadora e o Veiculo que deseja estdo
cadastrados. Feito isso abra a tela da MDF-e e informe os dados de veiculo e condutores. Em

seguida, inclua as chaves das notas que ira transportar.

Para emitir um novo MDF-e para uma transportadora e veiculo, é preciso que o transporte
anterior da mesma esteja com a situagdo: Cancelada ou Encerrada (Informando uma cidade de

encerramento).

= Menn\[e Utilitérios | & Consulta MDF—e\{a MDF—e\

Manifesto de Documentos Fiscais Eletronico

M oA
* 0

<[>

NF-e referenciadas

s Mod Docto Série Chave de Acesso
p| 2 MNF-e |- 000000108 |« 1 43110891152033000374550010000001081448156919
3 MNF-e |v 000000140 |~ 1 43111091152033000374550010000001401686932127
4 MNF-e |+ 000000172 |~ 1  43120291152033000374550010000001721039971838
* NF-e v ~

4 Transmitir MDF-e [&DANFE MDF-e ¥ cancelar MDF-e % Chave MIDF-e

Figura 42 Formulario MDF-e

4.3. Ordem de Servico

+ | RNTC - ANTT Data e hora de emissio
10101020

» Documento Série Transportadora + | Veiculo
000000209 | 10 |teste ~ | [TESTE ~
Situagio NFe Cidade de encerramento Inserir Textos: |+ O
b
Edicao ~ w vlle
Consultar
LEz MDF-&
Placa Renavam UF Capacidade (KG) Capacidade [MT=) Tara(KG) Rodado
% AAA-T111 111111111 || RS |o 10,00 10,00 10,00 Truck
Cidades de carregamento Percurso (entre UF Ini - UF Fim)
MNovo Hamburgo - I‘ 0 ~

%, Consultar NF e

Expedicao Todas MDF-e

Data € hora de E/S

22005/2017 11:20:06 || 22/05/2017 11:20:06

Carroceria UF Fim

+ | N30 aplicavel « RS « RS

UF Inicio

Condutores
Teste Vendedor Externo ~

I
#*| 0 ~

Peso bruto itens NF-e

X Qtd Carga (KG)
X 0,0000
x RS Total
X
11,32
R status NF-e w EncerrarMDEe

A ordem de servigo é a documentagdo de um trabalho a ser prestado para um cliente. Na tela

de consulta de Ordem de Servigo (Figura 27) visualizam-se todos os orcamentos e pedidos
feitos. Podendo aplicar filtros de buscas. Clicando no (+) é possivel gerar uma nova ordem de

servigo.



i
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[3 Menn\{a Consmta...\{a omunDeSmiqn\

Ordem de Servigo Duplicar TodosOS NgEnviar |
“»| [ ordem Cédigo  |Cliente .. Bl Contato Fone Celular  |E-mail Emisséo
53 cliente v 26/03/2018
Atendimento| Tipo da O.S. . Prioridade | Ped/NF-e |OS.Externa| Notificar 0§  Vendedor/Recebid % Comis. R$ Comissdo Prometido Hora Turno
Balcao |+ |Ordem de Servict . | Normal | + | =|VENDEDOR .| 08 1,00 -
Grupo (Tipo) Eimarca 5 Modelo Série Acessorios R$ Autorizado
Diversos « Philco w TV ABC 123456 XY Suporte 200,00

DEFEITOS PRODUTOS  HISTORICO

Descricio [ |
P| 1 MNAOESTALIGANDO
*
R$ Mao de Obra R$ Total Prod.| Desc/Acrés | % Desc/Acrés R$ Desc/Acrés R$ Total Orgcado Por Téecnico/Consertado Entregue Por
100,00 10,00 Menhum |« 0,00 0,00 110,00 Direto ~ ~ ~
Iﬂm-ﬂﬂl 4o Situagéo [ status Retirada =
b1 D|nhe|ro 236,70 3 b Entrada para servico |~ Aguarda Retirada w
#| 0 Dinheiro 1 0,00 ["|®
23670 ¥ 0OS Retorno w | ... | ==¥oltar para 05 aberta
COMPROVANTE FINALIZAR VENDEDOR SECUNDARIO NFC || NFS-e | NF-e DECLARA@EDIASSINATURA GERAR CONTAS A RECEBER  CANCELAR

Figura 43 Formuldrio Ordem de Servigo

A ordem de servico (Figura 43) possui trés guias:
Defeitos: Informar os defeitos relatados pelo cliente e os constatados no conserto.
Produtos: informar o uso de materiais para o conserto e os valores de mao de obra.

Histdrico: Informar o histérico de consertos e/ou servicos que foram feitos na ordem de
servigo.

5. Financeiro

5.1 Receber

Geracdo de contas a receber automatica ao finalizar venda/servico: Verificar se as formas de
pagamento selecionadas estdo marcadas para gerar contas e os prazos definidos.

Langamento manual de uma conta: acessar o formulario Contas a receber. (Figura 44).

Movimento do cliente: Filtro de contas por cliente ou periodo. (Figura 45)




=

G menu| 3 Com:samw\

Contas a Receber

T Conta Documento Tipo de Conta Série/Caixa Cliente
5303 15336 Lancamento ~ 1 855
Parcelas  Prazos separados por virgula Dia vencto
4 30 0

Sacador/Avalista (Cobranga bancaria): Plano de Contas
Cartio de Credito

w

Vencto

CARNE PAGAMENTO  INSERIR>>> Bl OQUETOS/DUPLICATA Exibir Todas
. Emigsdo
CLIENTE |« (CLIENTE 28/09/2018
RS Total R$Entrada RS Recebido RS Receber
500,00 10,00 10,00 0,00
Forma de Pagamento .
Cartao |~ | |Cartao

6 05/12/2018 10, 00 0511212018 0,00 0,00 0,00
1 28M10/2018 122,50 5,00 0,00 0,00
¥| 2 2m201 . 2250 5,00 0,00 0,00
3 211202018 12250 5,00 0,00 0,00
4 26012019 12250 5,00 0,00 0,00
*| 0 0,00 0,00 0,00 0,00

Atraso| %Juros | R$ Juros|% DesiTx| R$ Desc|R$ Recebido|Forma de Pagto
10,00 Dinheiro
Cartao
Cartao
Cartao
Cartao
Dinheiro

Figura 44 Formulario Contas a Receber

Recibo | Entra Fat.|Aplicagdo Financeira|Plano de Contas

v| [& Administrativo « Dinheiro “

| [& Banco  |Cartdo de Credito |+

| [& Banco |Cartio de Credito |«

v| [& Banco - Cartio de Credito

| [& Banco . |Cartdo de Credito |+
[&

w

Figura 45 Movimento financeiro do Cliente

5.2 Pagar

= anja Movimento Cliente X
- -
Movimento Financeiro do Cliente impresséo: Retrato [] 5 E
Periodo Filtrar e classificar por Recebimento Namero conta/documentolcarné
[31/12/2018 23:59-59 @®Data de emissfo () Data de vencimento () Data de recebimento @ Todos () Recebidos () A receber
Cliente: 0 TODOS - | Formade Pagto: TODOS ~| Tipo Conta: TODOS ~| Selecionado: [TODOS | | Cartdo: TODOS |- | Plano de Contas: | TODOS
W _ooomerto tvcecona Jerte - Emissio RS o Fomadopaglol Pt _[Nenomonto] S arcoll Araols S o Doyl 3 beec Pagamor i el
[J 000000249 ... Mota ~ AD CONSUMIDOR 15/08/2012 2,68 Banco 15/08/2012 0.00 15/08/2012 i
| [0 000000005 ... Nota ~ NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE  09/11/2012 1.00 Dinheiro ODJ HD 08/11/2012 1,|)l) ﬂ 0,00 ﬂ,ﬂﬂ 0.00 081172012 1
[0 000000004 ... Mota ~ NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE  09/11/2012 1,00 Dinheira 00/ 00 08/11/2012 1,00 0 0,00 0,00 0.00 081172012 1
O 25 ... |NF Senvico |~ | CLIENTE 12/04/2013 123,00 Banco 03/03 11/07/2013 41,00 0 0,00 0,00 117072013
o 25 ... NF Service |~ CLIENTE 12/04/2013 123,00 Banco 02/ 03  11/06/2013 4100 0 0.00 0.00 11/06/2013
1o 25 ... NFSenigoe |~ CLIENTE 12/04/2013 123,00 Banco 01/ 03  12/05/2013 400 0 0.00 0.00 12/05/2013
| O 000000291 |... Mota ~ JOAO BATISTA ZIMERMANN 04/07/2013  54.237.22 Dinheiro 01/ 01 04/07/2013  54.237,22 1391 0,00 0,00 0.00 25/04/2017  54.237
| O 000000330 ... Nota ~ AQ CONSUMIDOR 10/02/2014 99,90 Banco 01/02  10/02/2014 30,00 217 0,00 0,00 15/09/2014 30
| O 000000330 |... Nota ~ AO CONSUMIDOR 10/02/2014 99,90 Banco 02/ 02  10/02/2014 69,90 833 000 0.00 23/05/2016 68
1o 75 . |Cupom ~+ Rogerio Wiethauper 26/02/2014 49,90 Outros 04/ 04  27/08/2015 10,40 362 0,00 0.00 23/08/2016 10
O 75 . |Cupom ~ Rogerio Wiethauper 26/02/2014 49,90 Outros 05/ 04 27/09/2015 2,05 332 000 0,00 24/08/2016 2
O 75 . |Cupom ~ Rogerio Wiethauper 26/02/2014 49,90 Outros 06/ 04 27/10/2015 5,00 301 0,00 0,00 23/08/2016 3
o T4 . |Cupom ~ Rogerio Wiethauper 26/02/2014 48,80 Outros 03/ 04 27/07/2015 745 393 000 0.00 23/08/2016 1
1o 75 .. \Cupom ~+ Rogerio Wiethauper 26/02/2014 49,90 Dinheira 01/ 04  30/04/2018 2000 0 0.00 0.00 02/02/2016 20
O 75 ... \Cupom ~ Rogerio Wiethauper 26/02/2014 49,90 Outros 02/ 04 28/06/2015 5,00 219 0,00 0,00 02/02/2016 5
| O 000000335 ... Cupom ~ NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE  17/03/2014 10,00 Banco 05/ 06 24/09/2015 0,25 152 0,00 0,00 23/02/2016 a
| O 000000335 |.. |Cupom ~ NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE  17/03/2014 10,00 Banco 06/ 06  24/10/2015 0,25 304 000 0.00 23/08/2016 €
| O 000000335 ... Cupom ~ NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE  17/03/2014 10,00 Banco 04/ 06  25/08/2015 0,50 182 0,00 0.00 23/02/2016 L
" | O 000000335 |... Cupom ~ NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE  17/03/2014 10,00 Banco 03/ 06 26/07/2015 500 212 0,00 0,00 23/02/2016 5
] D 000000335 ... |Cupom ~ NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE  17/03/2014 10,00 Banco 02/ 06 26/06/2015 2,00 424 0,00 0,00 23/08/2016 2
B UUUUUUEZE - |Cupom ~ NF-E EMITIDA EM AMBIENTE DE  17/03/2014 10,00 Banco 01/ 06  26/05/2015 2,00 455 0,00 0.00 23/08/2016 2
Mirta ME £ SRITINA SA1 AMIDIEATE NE 40344 4N AN Ganen Aalan a7inamnae ann ara non non avmennae .
"Receber por Forma de e .
|7© Cliente OFD,—mE de pagto 0,00 I PagtolReceber: Dinheiro « | Total 88.198,52) Recebido 83.269,85 Descontos 2.800,00 A Receber 2_128,61'

Geragado de contas a pagar automatica ao dar entrada em uma nota fiscal eletronica: Verificar
se as formas de pagamento selecionadas estdo marcadas para gerar contas e 0s prazos

definidos.

Lancamento manual de uma conta: acessar o formulario Contas a pagar. (Figura 46).

Movimento do fornecedor: Filtro de contas por fornecedor ou periodo. (Figura 47)




Contas a Pagar Exibir Todas
T Conta Documento Tipo de Conta Fornecedor Emissdo
| 61 || 1258936 | |Lan§ament0 |1 ‘Rogeno WlRogeno Wiethauper ‘ 31110/2018 |
Parcelas Prazos separados por virgula Dia vencto RS Total RS Pago RS Pagar
[+ ] | | B
Grupo de Custo 8 Piano de Contas Forma de Pagamento =
[Diversas [ |Dinheira
Obs: | |

NP |Vencimenio

R$ Parcela| Pagamento | Atraso

1 30/01/2018 11580 04/06/2018 125 500
2 31M2018 11589 05062018 0 6,00
3 31012019 11580 01/022018 0 0,00
4 28/02/2019 115,89 0,00
0 0,00 0,00

E

R$ Pago|Forma de Pagto

116,56 Dinheiro Administrativo

115,89 Dinheiro Administrativo

118|28 Dinheiro Administrativo
Dinheiro Administrativo
Dinheiro

Figura 46 Formulario Contas a Pagar

[ s 5 o

Movimento Financeiro do Fornecedor

Periodo Filtrar e classificar por

Impress&o: Retrato [ ] d Exibir todas contas em aberto

Pagamento

ntra Fat.|Aplicagdo Financeira|Plano de Contas

Fl

R

Produtos para revend|. |
Imposto Simples Nac
Desp Frete Terceiros

Nimero conta/Cod. Barras

rmm@ﬁnzlzms 23:59:59 (@ Data de emissdo () Data de vencimento () Data de pagamento @ Todos (OPagos  (OApagar |
Fornecedor: Forma de Pagto: Plano de Contas Grupo de Custo
[Topos [Topos [Topos [

Documento” —lromecedor
60 ASSOCIACAO SUL DE MATERIAIS 02/10/2018 600,50 01703 Dinheiro 02/11/2018 100,00 0 02/10/2018 0,00 0,00 100,00
80 ASSOCIACAO SUL DE MATERIAI: 02/10/2018 600.50 02/03  Dinheiro 02/12/2018 250,50 0 02/10/2018 0,00 0,50 250,50
60 ASSOCIACAO SUL DE MATERIAIS 02/10/2018 600,50 03703 Dinheiro 01/01/2019 250,00 0 03/10/2018 6.00 0,50 250,50
&1 1258936 Rogeno Wiethauper 31/10/2018 463,56  01/04  Dinheiro 30/01/2018 115,89 125 04/06/2018 5,00 0,77 116,66
61 1258936 Rogsrio Wiethauper 31/10/2018 46356 02/04  Dinheiro 31/12/2018 115,89 0 05/06/2018 6.00 115,89
61 1258936 Rogeno Wiethauper 31/10/2018 46356 03/04 Dinheiro 31/01/2019 11589 0 01/02/2018 0.00 0,00 115,89
€1 1258936 Rogeno Wiethauper 31/10/2018 46356 04/04  Dinheiro 28/02/2019 11589 0 0,00 0,00

Total 949,94 Pago 949,44 A Pagar Juros

Figura 47 Movimento financeiro do Fornecedor

5.3 Plano de contas - DRE

A sigla DRE significa Demonstrativo/Demonstracdo do Resultado do Exercicio. O DRE é um

relatério contdbil que apresenta, de forma resumida, as opera¢des de uma empresa em

determinado periodo e o resultado apurado, que pode ser de lucro ou prejuizo.

Para que uma conta apareca no DRE nas duplicatas a PAGAR e RECEBER a duplicata deve estar
com valor e data PAGO/RECEBIDO e informado um PLANO DE CONTAS. Como no exemplo a
seguir, as trés primeiras parcelas irdo constar no plano de contas.

Para utilizar o DRE no ICTUS acesse: Menu > Utilitarios > Plano de contas (Figura 48)



S menu (S owersos (S vuitdrios | S oRe [ S contas a Pagar x
Data Inicial  Data Final . . 4]
DRE Firar Aplicacdo Detalhes DRE
Descrigio Descontos| Juros| valorl  %[Mllaplicagio Data__[Conta/Parc Vvalor|
v \Administrativo 147,66 477,56 1.001,10 | 25/06/2018| 5285 | 1 |Dinheiro 30,00
1.1-Vendas a vista v 1349,19 83,92 21/06/2018| 5284 | 1 [pinheiro 34,88
1.1.1- Dinheiro ~| 000 000 134319 83,3 07/06/2018| 5273 | 2 }Enhe-m 7,50 L
Resul- 1.2-Vendas aprazo ™ 000 0,00 25859 16,08 07/06/2018| 5275 | 2 |Dinheiro 7,50 3
1.2.6- Boleto ~ 0,00/ 0,00 251,08/ 15,62 07/06/2018| 5276 1 |Boleto 7,50
— 1.2.7- Outras ~| 000 000 7,50 0,47 07/06/2018| 5275 | 1 |outras 7,50
tado da 07/06/2018| 5273 | 1 Boleto 0,75
2.1- Custos/Despesas Varidveis v 0,00 3,65 34844 100 07/06/2018| 5280 | 1 |Dinheiro 7,50
DRE para 2.11- Fomnecedores ~| 000 365 11666 33,48 07/06/2018| 5276 | 2 Boleto 7,50
2.1.1.2- Produtos para revenda |~ 0,00 3,65 116,66 33,48 07/06/2018| 5275 | 2 Enhe-m 7,50
[o] 2.1.2- Imposto Simples Nacional  |v 0,00 0,00 115,89 33,26 07/06/2018| 5280 | 2 |Dinheiro 7,50
2.1.6- Desp Frete Terceiros - Pagan|~ | 0,000 0,00 115,89 33,26 23/05/2018| 5277 | 3 [Boleto 33,34
e 23/05/2018| 5277 | 3 [Boleto 33,34
perIOdo 23/05/2018| 5277 | 2 [Boleto 33,33
. . 23/05/2018| 5277 2 |Boleto 33,33
indicado 1 10/05/2018| 5277 | 0 [Boleto 50,00
10/05/2018| 5277 | 0 |Boleto 50,00
12/04/2018| 5269 | 1 |Dinheiro 4,95
12/04/2018| 5269 | 1 |Dinheiro 2,95
11/04/2018| 5268 | 1 |Dinheiro 92,51
11/04/2018| 5267 | 1 |Dinheiro 143,57
11/04/2018| s271 | 1 ‘Dmhelm 83,79
Total: 1.259,34 03/04/2018| 5266 | 1 Dinheiro 133,30
nalnalamal mam1 | Dinkeien =a 2
Relatério | |LancamentosDRE | Planode contas | \ Totais rarsse amss  tooiio B 1
Figura 48 DRE- Plano de contas
Langar uma conta no DRE sem vinculo Cadastro e alteracao de Plano de
com contas pagas/recebidas. contas.

Automatizar entrada no plano de contas por forma de pagamento.

Quando o ICTUS gerar uma conta, sem ser por langamento manual, se a forma de pagamento
informada conter um plano de contas pré-determinado, o sistema ird puxar automaticamente

o plano correspondente informado anteriormente nas formas de pagamento.

= Menu\[a DWEISOS\IG Uhhta'nos\la DRE | {Z Formas de Pagtn\

Formas de Pagamento Taxas dos Cartoes

faxas dos Canges

O 1 Dinheiro -10  Dinheiro Administrativo
1O 2 Came
1O 4 Cartao 5 Cardo de Créd
N O 9 Banco QOutras despesas
1O 12 Cartdo de Crédito Cartdo de Crédi
O 13 Cartdo de Débito Cartio de Débit
1O 14 Crédito Loja
O 15 Vale Alimentacio Vale Alimentaca

- = R - R - hd

5.4 Aplicacao Financeira

A aplicacdo financeira possibilita a separacdo do destino dos recebidos e pagos. Tais como
valores destinados a aplicagdes administrativas, investimentos ou contas bancarias. Por
exemplo: onde sdo destinadas as contas que entram com pagamento usando determinada
magquina de cartdo. Na tela de aplicagdo financeira do ICTUS (Figura 49) é possivel ver o total
didrio de entradas e saidas e o extrato detalhado por forma de pagamento separado por

aplicagdo.

Para transferir valores entre aplica¢gGes informe as origem, o destino e o valor conforme Figura

50. O ICTUS ira criar o movimento de transferéncia para vocé.




& Menu . f = umﬁa’nosj & Aplicagao financeira

Aplicacdo financeira

Cadastrar
1 Administrativa
2 Banco [m]
3 Investimento
{Novo)

Total diario
| Apiicacao | Data__[RS Saldo InicialiDia}

zAdministrativo ~  16/11/2018 1.147,37
__|Administrativo v 20/11/2018 1.147,37
__|Administrativo ~ | 21/11/2018 815,32
__|Administrativo ~ | 22{11/2018 823,59
_|administrativo |~ 23/11/2018 823,59
_ |administrativo |~ 26/11/2018 823,59
_|administrativo |~ 27/11/2018 823,59
_|administrativo |~ 28/11/2018 823,59
_|administrativo |~ 25/11/2018 823,59
_|administrativo |~ 30/11/2018 823,59
_|Investimento ~ | 16/11/2018 0,00
__[Investimento ~ | 20/11/2018 0,00
__|Investimento ~ | 2171172018 0,00
__|Investimento ~ | 22/11/2018 0,00
__|Investimento ~ | 23/11/2018 0,00
__|Investimento ~ | 26/11/2018 0,00
_|Investimenta ~ 27/11/2018 0,00
Registro: 4 1de20 F M ¥ . semFiltro | Pesquisar

5.5 Caixa diario

Periodo: 15/11/2018 até 30/11/2018p2:59:59 : Fluxo das aplicagoes

TRANSFERIR VALORES

IMPRIMIR EXTRATO

IMPRIMIR FLUXO

ADMINISTRATIVO

[Data | Inicial]  Entrada] Saida] _ Saldo/Dial
Extrato das aplicagoes 161172018 14737 114737
ADMINISTRATIVO 20111/2018 1.147.37 0.00 33205 815,32
21111/2018 815,32 0.00 225 813,07
[peserigio [Forma Pagte Valor] 22111/2018 823,69 823,59
Data:  30/11/2018 2311/2018 823,69 823,69
AQ CONSUMIDOR Dinheiro 17,93 26/11/2018 823,59 823,59
ARNO FORELL Dinheiro 10,32 2711/2018 823,59 823,59
“| | IMBRALT IND. E COM. DE ARTEFZ Banco -0,05 28/11/2018 823,59 823,59
Rogsrio Wiethauper Banco 067 29111/2018 523,59 823,59
Rogerio Wiethauper Banco 091 3011112018 823,59 732,57 0,00 1.556,16
IMBRALIT IND. E COM. DE ARTEF# Banco -332,00 732,57 334,30 3.184,55
SALDO DO DIA: 305,38 INVESTIMENTO
SALDO DA APLICACAD: -305,38
Data Inicial Entrada Saida Saldo/Dia
) SALDO TOTAL: -305,38 ST0T 0,00 000
3 20111/2018 0,00 0,00
211172018 0,00 0,00
22111/2018 0,00 0,00
231172018 0,00 0,00
26/11/2018 0,00 0,00
2711/2018 0,00 0,00
28/11/2018 0,00 0,00
29/11/2018 0,00 0,00
30/11/2018 0,00 0,00
=
Figura 49 Aplicacao financeira
1S Transferéncia *

T—-—

Transferéncia de Valores

Transferir de:

|Admini strativo

v |

Para:

|B anco ~ |

Valor RS:

| 100,00|
CONFIRMAR TRANSFERENCIA

Figura 50 Transferir valores entre aplica¢oes

O caixa didrio totaliza os recebimentos e pagamentos realizados em um dia, podendo separar

por mais caixas. Para utilizar o caixa didrio no ICTUS é preciso:

1. Configurar quais as formas de pagamento que deseja realizar o controle marcando o

campo “Caixa didrio” na forma de pagamento.

2. Se o controle do caixa didrio for por balcdes diferentes, deve ser configurado os

usudrios de controle no cadastro da empresa, guia Configuracdes > Configurar Multiplos

Caixas. Nesta tela, informe o nome do usudrio do computador.

No relatério do caixa os valores estdo separados em:

VENDAS: Tudo que gerou contas a receber no dia, independente se ja foram pagas.

RECEBIMENTOS: Tudo que foi dada a baixa no contas a receber, com a data de pagamento

para o dia.

RETIRADAS e ENTRADAS: Valores langados nos movimentos da tela do caixa diario.



= Mmuj@ Caixa Didrio

Caixa Diario
Data / Hora
18/10/2018 16:49:27
18/10/2018 16:49:35
18/10/2018 16:50:35
18/10/2018 16:58:46
»| 18/10/2018 17:23:49
*| 06/12/2018

<[1sriozot ) >

1

1
1
1
1

Movimento | Valor | Hesponsavel |
Caixa Inicial 10,00Admin
Retirada 1,00Admin etlrada pagamento
Retirada 4,00Admin etlradafunclonano
Entrada 10,00 Admin agamsmo
Fechamento EZT,WAdmin
0,00

[[] Desativar atualizagdo automatica do relatério ao fazer movimentagdo

Registro: 4 4 5de5 LI

6. Utilitarios

7 Filtrado | Pesquisar

Caixa:| 1 | Seq.Aberturardia:| 1 |

Figura 51 Caixa diario

Fechamento do

6.1 Salvar um relatorio em PDF

echamemo de caixa sequencial 1

dc,aixa didrio

ra do caixa diario sequencial 1

ICTUS LIVE
Caixas diarios 18/10/2018
Forma de Pagto [ RS Total % Rep. |
VENDAS
Previsio Ped.

1 Dinheiro 8,04 5012%
2 Cartao 8,00 4928%
RECEBIMENTOS
Nota
1 Dinheiro 11,00 5,16%
2 Banco 202,18 94,84%
RETIRADAS

Horario ret. Responséavel
Destino RS Total % Rep.
16:50:35  Admin
Retirada funcionario 500 8333%
16:49:35  Admin
Retirada pagamento 100 16,67%
ENTRADAS
16:58:46  Admin
Pagamento 10,00 100,00%
Vendas 16,04
Caixa Inicial {+} 10,00
Recebimento (+) 21318
Entradas (+) 10,00
Retiradas (-) 6,00
227,18

TOTAL

Abra o relatério, clique no icone de exportar arquivo, selecione a opcao PDF e salve o arquivo

no local e nome desejado (Figura 52). Para enviar por e-mail e/ou exportar em outros

formatos, com o relatério desejado em aberto, utilize a tecla de atalho F11 (Figura 53).

Visualizacdo de Impressio

R R= Ht W 4P ,m{il;u@@@]:

[\3 Consulta Fornecedores\{._e—Fomecedores\{\@ Re] n:n‘

Figura 52 Exportar relatério

Q'Q =, lagem do
PDE |, Mais
ou XPS
RW Informai Exportar
Lista de precos bmteo allel it e e
o e PDF ou XPS N[ mokviem] =% apmas]
B S— ; ; —————
T aswgommad| EXPOrtar o objeto selecionado E - -
v sesrr asmacacemas| para um arquivo de documento B e e
T EeNel ATRACADSRA PDF ou xpS' E ns "nss
T oeem2 1 ", =
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& Exportar/Enviar

Destinatario: ‘D ESTINATARIO@EMAIL COM

Assunto: MEU RELATORIO POR EMAIL

|2, Visualizar

Mensagem: OLA SEGUEEM ANEXOl

6.1.1 Como Imprim

Figura 53 Exportar relatério

ir um relatorio

Para imprimir o relatdrio clique no icone da impressora na barra superior e selecione a

impressora, paginas e numero de cdpias desejadas. Com o atalho CTRL + P vocé pode trocar de

impressora. (Figura 54).
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Figura 54 Imprimindo um relatério

6.2. Conversao para Importacao

A tela de conversdo serve para automatizar a importacdo das notas de entrada e

posteriormente os produtos cadastrados a partir da nota. Uma vez configurado sempre que

vierem notas com os mesmos cddigos o sistema ird converter na nota de entrada.

Exemplo: nota de saida do fornecedor vem com um CFOP iniciando com 5, 6 ou 7, mas como

entrada deve ser langada com algum que comece com 1,2 ou 3. Esta tela de conversao permite



B

programar para que o sistema faca essa conversdo automaticamente, é possivel fazer a

conversao para CFOP, CST ICMS, CST PIS e COFINS e CST IPI. Os campos langamento na venda

Interna/Externa ja cadastram itens novos com as conversdes que estiverem pré-configuradas.

Conversao automatica para importagao de NF-e e Venda Filtro: v

Referéncia | daEntrada | VendaInterna | Venda Externa NFC-e
CFOF) 5101 |~ 1102 |« 5102 ~ 6102
5102
5405
5405

CFOP
CFOP
CFOP
CFOP
CFOP
CFOP
CFOP

9 CFOP
10  CFOP
" CFOP
12 CSTPRIS
13 CETPIS
14 CSTPRIS
15  CSTPRIS
16 CSTPIS
17 CSTPRIS
18 CSTPRIS
19 CSTPIS
20 CSTPIS
21 C8TPRIS
22 CSTCOFINS
23 CSTCOFINS

6102
6403
6403
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L LSeIecione nesta coluna a informagao convertida, como deve ser langada na nota de entrada do sistema. Ex.: CFOP 2102
Selecione nesta coluna a informagao que vem na nota recebida do Fornecedor. Ex.: CFOP 6102

Selecione nesta coluna o tipe de infermagée que deve ser convertide, CFOP ou CST, uma regra por linha, adicionando quantas linhas (regras) precisar

Figura 55 Conversao de NF-e
6.3. Envio de Arquivos NF-e
Para enviar todos os XML das notas fiscais de determinado més utilize a tela de envio dos

arquivos de NF-e. Observando que deve haver um e-mail de envio configurado no sistema e

um programa de compactador de arquivos instalado (como 7zip ou WinRar).

& Envio NF-e =

Envio dos arquivos de NF-e

Tipo Nota: | |NF-e (Conjugada) v
Periodo: Jovembro | 2018
Arquivos: Saida (Enviados) ~
E-mail: suporte@rwinformaticati.com.br

[] Separar envio de notas por tipo (NF-2 e NFC-g)

i Enviar

Figura 56 Envio de arquivos de NF-e

6.4. Atualizacoes

Nesta tela é possivel atualizar uma margem de lucro, aumentando o valor de venda dos itens

em lote.
A guia virada mensal permite zerar os estoques de entrada e saida e obter o valor de

faturamento de notas fiscais para um determinado periodo.



A guia Fiscal permite atualizar em lotes os cédigos fiscais nos produtos de acordo com os filtros

inseridos. Exemplo: Para todos os produtos com CFOP 5405 informe ST ICMS 500.

7 Atualizagdes

Atualizagoes

Margem de Lucro | virada mensal Fiscal

Produtos
%Aumento: |
Grupo: ~
'Sub Grupo: ~

Aumentar apenas margem de lucro e valor de venda []

Aumento Prego (Unitario,Custo,Venda) por Grupo

Marca -

Aumento Prego (Unitdrio,Custo,Venda) por Marca

X |7 Atuslizagdes

Atualizagbes

Morgem de Lucro =]

Virada mensal

| Atualiza estoque inicial ¢ zera entradas e saidas do |
E estoque. |

Periodo: | 01/05/2017 | até | 31/05/2017

CropP
Venda servigo Industrializagio [7]
Ano:| 2017 Més: Waio ~

Gera faturamento mensal

Figura 57 Formulario atualizag6es

6.5. Funcionalidades extras

x W

Atualizagdes x
Atualizagdes

Margem de Lucro Virada mensal Fiscal

Atualizar:
ICMS ~
[|Filtrar

Grupo: | TODOS v

(CFOP: 5405 v
ICMS CST: ~

Movo valor

500 |~ % 0

Além das funcionalidades descritas, vocé pode encontrar no ICTUS outros recursos, em caso de

duvidas contate-nos pelos seguintes meios:

Fones:

(51) 3065 — 1751
(51) 3065 — 1453
(51) 999751 - 9920

E-mail:

suporte@rwinformaticati.com.br

vendas@rwinformaticati.com.br

rogerio@rwinformaticati.com.br
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